Manual para
estudiantes,
padresy

encargados

2018-2019

Colegio San José

Colegio San José

Pulse y siganos en: T

WWW.CSjpr.org



http://www.csjpr.org/
https://www.plusportals.com/colegiosanjose
https://www.facebook.com/CSJ.RPI?ref=hl

MANUAL DE ESTUDIANTES, PADRES Y ENCARGADOS

Sinopsis historica del Colegio San José

La institucién que hoy conocemos como el Colegio San José, ubicada en un monticulo prominente con
una vista impresionante del area metropolitana de San Juan, fue fundada en 1920 por el obispo William
Jones con el nombre de San Agustin. El propdsito de esta nueva escuela era atender los nifios pobres
del sector y promover las vocaciones religiosas y sacerdotales. La escuela fue inaugurada oficialmente el
6 de septiembre de 1920 con el nombre de Academia San Agustin bajo la tutela del sacerdote capuchino
llamado padre Antonio del Castillo y del principal George Keelan. Fueron afios de muchas dificultades y
necesidades, por lo que el obispo Jorge Caruana considerd vender la escuela a una corporacién
estadounidense para construir un hotel en los predios. Sin embargo, en 1924 el obispo optd por darle
una nueva oportunidad a la Academia, esta vez bajo la administracién de los Misioneros Trinitarios y con
la direccion de Father Thomas Judge, S.T. En 1932, la seria situacién econdmica de la Academia se
complicé aun mas con los estragos del huracan San Ciprian y los trinitarios desistieron de su esfuerzo en
1938.

El obispo Edwin Byrne invitd a los Marianistas a asumir la responsabilidad del Colegio bajo el liderato del
padre Joseph Tetzlaff, S.M., y el hermano Adolf Eiben, S.M. La Didcesis de San Juan sufragd las deudas
de la Academia, que fue reinaugurada como el Colegio San José. La Compafia de Maria (Marianistas)
envié a ocho religiosos a compartir labores con los docentes laico del Colegio, que para entonces contaba
con una matricula de 140 estudiantes, de los cuales treinta eran internos. Los primeros afios de labor
marianista fueron sumamente dificiles, situacién que se agravd con la crisis de la Segunda Guerra
Mundial. Para el Colegio fue crucial la influencia estabilizadora del hermano Joseph Buettner, S.M.,
qguien ocupo el puesto de principal entre 1948 y 1960. El Colegio crecid y prosperé bajo su tutela. En
1952 se completd la sustitucion de la vieja estructura de madera por un moderno edificio en concretoy
en 1960 se culmind la obra de infraestructura con la inauguracién de la nueva ala este del Colegio,
denominada en honor al beato Chaminade. En 1957, el Colegio San José fue la primera escuela en Puerto
Rico en lograr la prestigiosa acreditacion de la Middle States Association of Colleges and Schools. El
Colegio cuenta con la licencia del Consejo General de Educacidon de Puerto Rico y la acreditacion del
Departamento de Educacidon de Puerto Rico. En febrero de 1996, el Colegio San José fue reconocido
como una escuela de excelencia por el Departamento de Educacién de los Estados Unidos con el premio
Blue Ribbon School of Excellence.

Hoy dia en el mismo campus de seis cuerdas y media, con instalaciones que incluyen una piscina
olimpica, campo de balompié, una cancha bajo techo y una iglesia/auditorio (inaugurada en el 2011), el
Colegio San José cuenta con una matricula de aproximadamente 500 estudiantes y una facultad
compuesta por hermanos y sacerdotes marianistas, un didcono y maestros laicos. La instruccion se
imparte en espafol e inglés. El cien por ciento de nuestros egresados continla su educacion a nivel
universitario.



Compaiiia de Maria

La Compaiiia de Maria (los marianistas) fue fundada por el beato Guillermo José Chaminade (1761 -
1850). El beato fue perseguido durante la Revolucidén Francesa por ejercer su sacerdocio. A pesar de su
situacion, logré sobrevivir y cuando pudo regresar a su ministerio comprendié que el antiguo orden
religioso habia terminado y que la Iglesia vivia nuevos tiempos. Esa nueva era requeria nuevas formas
de promover el cristianismo. El beato se dedicé a la ardua labor de recristianizar primero a Francia y
luego al resto del mundo, mediante un compromiso con la comunidad laica, a la que habia que ensefar
a como ser cristiano en una era postcristiana. Para que esta visidn trascendiera su vida terrenal, fundd
la Compaiiia de Maria, en el 1817.

En la actualidad los marianistas sirven en escuelas, misiones, casas de retiro y centros apostélicos
alrededor del mundo: en América, Europa, Africay Asia. Desde el 1930, los marianistas han ofrecido sus
servicios en Puerto Rico mediante instituciones de prestigio como el Colegio Poncefio, el Colegio San
José, la Pontificia Universidad Catdlica de Puerto Rico, la Superintendencia de Escuelas Catdlicas de la
Arquidiécesis de San Juan y la Parroquia de Nuestra Sefiora de la Divina Providencia en la zona
montanosa de Puerto Rico.

Mision del Colegio San José

El Colegio San José es un colegio catélico marianista de excelencia académica para varones, preparatorio
para la universidad, que desarrolla lideres cristianos capacitados, responsables y sensibles,
comprometidos al servicio de Dios y el préjimo. Afirmamos en filosofia, acciéon y servicio las
Caracteristicas de la Educacion Marianista:

Caracteristicas de la Educacion Marianista

e  Educar parala formacién en la fe

e  Proveer una educacién integral de calidad

e  Educar en espiritu de familia

e  Educar para el servicio, la justicia, la paz y la integridad de la creacién
e  Educar para la adaptacion y el cambio




Visidn del Colegio San José

El Colegio San José es una comunidad educativa, con propdsitos y valores compartidos, fieles a su
tradicion y capaces de integrar el cambio, para lograr una sociedad que viva las ensefianzas del Evangelio.

Estructura organizacional

La estructura organizacional del Colegio San José se compone de una Junta de directores, un presidente,
un principal y el Consejo administrativo.

Junta de directores

La Junta de directores es el organismo institucional que establece las normas y politicas del Colegio San
José y responde al Consejo Provincial de la Provincia de los Estados Unidos. Es responsable de establecer
y supervisar la ejecucion de las politicas institucionales. Pertenecen a la Junta de directores el presidente,
dos representantes de la Comunidad Marianista, el pasado presidente y el presidente en funciones de la
Asociacion de Padres, Maestros y Estudiantes (PTSA), el presidente de la Asociacidon de Exalumnos y
hasta nueve miembros adicionales elegidos por la mayoria de la Junta de directores.

El presidente es elegido y rinde cuentas a la Junta de directores de la operacién diaria y el manejo de la
institucidon; mientras que la Junta es responsable ante la Provincia Marianista de los Estados Unidos. La
Junta de directores establece las politicas institucionales, aprueba el presupuesto, revisa los manuales y
las politicas que rigen al personal, dirige las campanas principales, supervisa las labores del Consejo
administrativo, evalua el desempeno del presidente y la supervision general del Colegio. La junta de
directores se reune cuatro veces al afio o segun sea necesario. Se pueden presentar propuestas por
escrito a cualquier miembro de la Junta para ser incluidas en la agenda.

Presidente

El presidente es el administrador en jefe del Colegio. Asume la responsabilidad de emitir las directrices
administrativas y nombra a la facultad docente, al personal administrativo y al no docente. Es nombrado
por la Junta de directores y responde ante ella. Es el moderador de la Asociacidon de Padres Maestros y
Estudiantes.

Consejo del presidente

El Consejo del presidente se compone del principal, principal asociada, directora de Finanzas, director
de la Oficina de Desarrollo y Exalumnos y el capelldn. El Consejo es un cuerpo de consulta que informay
asesora al presidente sobre el funcionamiento del Colegio.

Consejo Administrativo

El Consejo administrativo se compone del principal, principal asociada, director de Curriculo, el capellan
y el presidente del Consejo de Estudiantes. El principal puede invitar a reuniones especificas a los
miembros ad hoc, es decir: el director atlético, el director de Pastoral, la directora de Finanzas, el director
de actividades, el director del Departamento de Consejeria, el decano de Disciplina y la directora del
Comité de Tecnologia. El presidente, el principal y la principal asociada son los oficiales administrativos
de mayor jerarquia en el Colegio y ejercen la correspondiente autoridad sobre la facultad docente, los



alumnos y el personal no docente de la Institucién. Las reuniones del Consejo Administrativo se
celebraran semanalmente o segun dicte la necesidad. El temario de las reuniones incluye, entre otros,
el manejo diario del Colegio, decisiones ejecutivas y la aplicacidon de politicas establecidas. EI Consejo
Administrativo asesora al principal en asuntos de procedimiento y organizacion.

Comités permanentes del Consejo Administrativo
Comité de pastoral

El objetivo primario del Comité de pastoral es coordinar y evaluar las actividades religiosas y apostdlicas
del Colegio San José. Las areas principales incluyen la preparacién de liturgias escolares, retiros y dias de
reflexion, desarrollo de programas de conciencia social, coordinar las actividades religiosas con el Comité
de religion de la Asociacion de Padres, Maestros y Estudiantes, ayudando a grupos juveniles y de la
Juventud marianista y promoviendo otras actividades religiosas y apostdlicas.

El Comité se compone de los sacerdotes del Colegio, los moderadores de los grupos apostdlicos, el
vicepresidente de la Sociedad Nacional de Honor, el representante de los equipistas, el director del
Departamento de Pastoral y otros miembros de la facultad escogidos por el presidente y el principal. El
Comité se reune una vez al mes.

Comité académico

Los Coordinadores de los departamentos de Etica, Espafiol, Inglés, Matematicas, Estudios Sociales,
Ciencias, Bellas Artes, Educacién Comercial, Educacidon Fisica y Consejeria son miembros del Comité
Académico. También son miembros el vicepresidente del Consejo de Estudiantes y el presidente de la
Sociedad Nacional de Honor. El director de este Comité es nombrado por el presidente del Colegio y
responde al principal del Colegio.

Este Comité trabaja con los requisitos y logros académicos, asi como con los estandares de ensefianza,
revision de textos, politica de evaluacién, entre otros asuntos académicos.

Comité de actividades

El Comité de Actividades se compone del director de Actividades Estudiantiles, quien modera el Comité,
los moderadores del Consejo de Estudiantes, los moderadores de las divisiones y el oficial de relaciones
publicas del Consejo de Estudiantes. EI Comité de Actividades, en particular el director de Actividades
Estudiantiles, responden ante el principal. Tienen la tarea de evaluar todas las actividades organizadas y
planificadas por las organizaciones estudiantiles y divisiones del Colegio. El director presenta estas
actividades al Consejo Administrativo para su aprobacién final. Las actividades deben ser puestas en
calendario al inicio de cada semestre. Las actividades deben ser evaluadas antes y después de su
celebracién, considerando la filosofia y los objetivos que tiene el Colegio. EIl moderador del Comité de
Actividades podra reunir los moderadores de las organizaciones estudiantiles del Colegio.



Comité de Tecnologia

El Comité de Tecnologia tiene a su cargo el analisis de las necesidades técnicas de la institucion, la
planificacion estratégica para incorporar nuevas tecnologias, la capacitacién del personal, y la
implementacién de los recursos técnicos para el beneficio de los estudiantes y el personal del Colegio
San José. Es dirigido por la directora de tecnologia.

Admision

El Colegio San José admite estudiantes a los grados sexto, séptimo, octavo, noveno y décimo. Es requisito
contestar el Examen Cooperativo de Ingreso ofrecido en noviembre. Los resultados del examen de
entrada son enviados al Colegio. Los estudiantes serdn considerados para admisién al Colegio San José
al cumplir con lo siguiente:

1. Cumplimentar la hoja de matricula provista por la Oficina Central y haber entregado,
a. Unretrato, 2” por 2”
b. El expediente académico de escuela de procedencia
c. La Certificacidon de Vacunas (P VAC 3)

2. Contestar con éxito el examen de entrada — Examen Cooperativo (CAREME)

3. Entrevista con el aspirante, sus padres y un miembro de la administracién.

El Consejo administrativo informara la determinacidon del Comité de Admisiones a los solicitantes
mediante carta. Los candidatos admitidos al Colegio San José deberdn matricularse dentro de dos
semanas de haber recibido la carta de admisidn. El proceso de matricula termina al pagar las cuotas de
matricula, completar los formularios y presentar los documentos requeridos personalmente en la Oficina
Central.

Los guardianes legales de aquellos estudiantes cuya custodia o patria y potestad no radican en ambos
padres deberadn presentar, al momento de la matricula, copia de los documentos legales
correspondientes.

Toda admisidn estd condicionada a que la institucidn reciba y evalue el informe de calificaciones de final
de ano de la escuela de origen del candidato, y a que complete exitosamente los cursos de verano que
se le hayan requerido. Todo estudiante de nuevo ingreso pasara por un periodo probatorio de tres
meses.



Relaciéon de costos para el afio escolar 2018-2019

Grados 6.°,7.°y 8.°
1.*" estudiante Cada estudiante adicional
Costos anuales - todos los grados $7,250.00 $7,250.00
Matricula (no es reembolsable) $800.00 $800.00
Cuota de desarrollo y construccién (por familia) $800.00 0
Total $8,850.00 $8,050.00

Las opciones de pago para el afio escolar 2018-2019 son las siguientes:

Plan A Plan B

Cuota de matricula $800.00 = Cuota de matricula $800.00
Pago vence, 3 de febrero 2018 Pago vence el 5 de febrero de 2018
(no es reembolsable) (no es reembolsable)
Cuota de desarrollo y construccion $800.00 = Cuota de desarrollo y construccidn $800.00
(por familia) (por familia)
Pago vence, 3 de febrero 2018 Pago vence el 5 de febrero de 2018
Costo anual $7,250.00 Costo Anual
Pago vence, 16 junio 2018 (Pagadero en cuatro plazos)
Pago vence el 15 de junio de 2018 $1,900.00

Pago vence el 14 de septiembre de 2018 $1,900.00
Pago vence el 16 de noviembre de 2018 $1,900.00
Pago vence el 15 de enero de 2019 $1,900.00

Grados 9.°-10.°

1.%" estudiante Cada estudiante adicional
Costos anuales - todos los grados $7,450.00 $7,450.00
Matricula (no es reembolsable) $800.00 $800.00
Cuota de desarrollo y construccidn (por familia) $800.00 0
Total $9,050.00 $8,250.00




Las opciones de pago para el afio escolar 2018-2019 son las siguientes:

Plan A Plan B I

Cuota de matricula $800.00
Pago vence, 3 de febrero 2018

(no es reembolsable)

Cuota de desarrollo y construccion $800.00
(por familia)

Pago vence, 3 de febrero 2018

Costo anual
Pago vence, 16 junio 2018

$7,450.00

Cuota de matricula
Pago vence el 5 de febrero de 2018
(no es reembolsable)

Cuota de desarrollo y construccién
(por familia)
Pago vence el 5 de febrero de 2018
Costo Anual
(Pagadero en cuatro plazos)
Pago vence el 15 de junio de 2018
Pago vence el 14 de septiembre de 2018
Pago vence el 16 de noviembre de 2018
Pago vence el 15 de enero de 2019

$800.00

$800.00

$1,950.00
$1,950.00
$1,950.00
$1,950.00

Grados 11.°-12.°

1.*" estudiante Cada estudiante adicional
Costos anuales - todos los grados $7,650.00 $7,650.00
Matricula (no es reembolsable) $800.00 $800.00
Cuota de desarrollo y construccién (por familia) $800.00 0
Total $9,250.00 $8,450.00
Las opciones de pago para el afio escolar 2018-2019 son las siguientes:
ET Plan B ‘
Cuota de matricula $800.00 = Cuota de matricula $800.00
Pago vence, 3 de febrero 2018 Pago vence el 5 de febrero de 2018
(no es reembolsable) (no es reembolsable)
Cuota de desarrollo y construccién $800.00 | Cuota de desarrollo y construccion $800.00
(por familia) (por familia)
Pago vence, 3 de febrero 2018 Pago vence el 5 de febrero de 2018
Costo anual $7,550.00  Costo Anual
Pago vence, 16 junio 2018 (Pagadero en cuatro plazos)
Pago vence el 15 de junio de 2018 $1,985.00
Pago vence el 14 de septiembre de 2018 $1,985.00
Pago vence el 16 de noviembre de 2018 $1,985.00
Pago vence el 15 de enero de 2019 $1,985.00



Este costo total cubre todos los gastos de educacidon en el Colegio San José para cada estudiante. Los
libros, materiales, uniformes y cuotas de clase son gastos separados, por tanto, no estdn incluidos en
este desglose.

Se acepta Visa, Master Card, Discover Card, American Express y ATH.

Las notificaciones de matricula se envian a finales de enero e indicard la fecha para la cual vencen el
importe de matricula y la cuota de desarrollo.

Debido a los incrementos en el costo de vida y su impacto sobre los costos de educacidn, los costos
totales podrdn sufrir incrementos adicionales.

Se cobrara un cargo de $25.00 por cada cheque devuelto al Colegio San José por insuficiencia de fondos.
De repetirse la devolucion de cheques en una segunda ocasién, la familia perdera los privilegios de pagar
con cheque y tendra que efectuar sus pagos en efectivo, giro o tarjeta de crédito. No se aceptaran
cheques personales después de la fecha de vencimiento del ultimo pago (15 de enero de 2018). El pago
debera efectuarse en efectivo, giro o tarjeta de crédito después de la fecha sefialada.

Los pagos de matricula deben satisfacerse segun estipulado para permanecer en el Colegio.

Programa Opcional de Almuerzo:

PLAN A PLAN B
1 de agosto de 2017 $950.00* 1 de agosto de 2018 $500.00*
7 de enero de 2019 $500.00 *
*El IVU estd incluido.

Programa de Ayuda Econémica

La descripcidn del programa, los criterios de elegibilidad y la solicitud estan disponibles en la Oficina de
la Registradora.

Cuotas

Las cuotas de cada division no son cuotas de graduacion, sino que son cuotas para las actividades
organizadas por el moderador del afo en curso. Para poder adquirir las camisas seniors, las cuotas de
los afios anteriores (7.° a 11.°) deben estar saldas. La cuota de duodécimo grado es la que corresponde
al Senior Prom, actividad final que los propios padres solicitan que se organice. Esa cuota también incluye
el costo del anuario y del video Senior. Estas cuotas no son reembolsables. Durante el aifo escolar
podrian surgir costos adicionales, que seran opcionales para los padres, que corresponden a las
actividades sociales organizadas por el moderador que no hayan sido incluidas en la cuota original.



Informacion de graduacion

El Colegio San José celebra a finales del mes de mayo los ejercicios de graduacion para los alumnos de
duodécimo grado que completan los requisitos de escuela superior.

La celebracion de la misa de graduacién y de los ejercicios de graduacidn constituyen dos momentos
fundamentales de la experiencia de graduarse de duodécimo grado del Colegio San José. Las
premiaciones académicas se adjudican durante los ejercicios de graduacidn. El diploma del Colegio San
José se entrega en una fecha posterior anunciada por la Administracién.

Premios y reconocimientos
Graduacion

Durante la ceremonia de graduacion se confieren los premios de mayor prestigio a los estudiantes que
hayan personificado y exhibido los principios esbozados en las Caracteristicas de la Educacidon Marianista
y la filosofia del Colegio San José. Los agraciados son designados por el Consejo Administrativo del
Colegio San José después de evaluar los expedientes pertinentes y de consultar con los estudiantes de
duodécimo grado y la facultad. Compete al Consejo Administrativo decidir si se otorgan o no se otorgan
estos premios.

1. Premio El Conquistador: Es el trofeo mads atesorado de la clase graduanda. Este premio simboliza
los ideales que encarna el Colegio San José. Se otorga al miembro de la clase graduanda que mas
se haya distinguido durante sus afos en el Colegio San José. Para la seleccién de este premio se
considera su trabajo académico, su integridad de caracter, su participacion en las actividades, su
liderato y su servicio al bienestar del Colegio San José.

2. Premio de los Exalumnos: Es el segundo premio mas atesorado de la clase graduanda. Este trofeo
lo recibe el graduando que se ha distinguido en todas las fases de la vida del Colegio San José
durante sus afios como estudiante.

3. Premio del Principal: Se otorga al miembro de la clase graduanda que se ha destacado por su
servicio al Colegio San José.

4. Premio de los Marianistas: Se otorga al graduando que ha contribuido mds a despertar y
promover el espiritu religioso en la comunidad escolar. Este reconocimiento se consulta con la
Comunidad Marianista y el Comité de Pastoral. Se considera la contribuciéon del alumno al
Colegio, su generosidad y su sentido de justicia social.

5. Premio del Estudiante Atleta: Se otorga al miembro de la clase graduanda que mads se ha
destacado como atleta y como estudiante. Para otorgar este trofeo se considera la participacién
del estudiante en los equipos del Colegio, su participacidn en el programa de intramurales y su
participacién en las clases de Educaciéon Fisica, al igual que su aprovechamiento académico
durante sus afios en el Colegio San José.

6. Premio del Consejo de Estudiantes: Se otorga al miembro del Consejo de Estudiantes de la clase
graduanda que mas contribuyd con su trabajo y dedicacidn a las actividades estudiantiles. Este
reconocimiento se otorga en consulta con el Consejo de Estudiantes.

7. Valedictorian y Salutatorian: El Consejo Administrativo concede estas distinciones a dos alumnos
de la clase graduanda durante la ceremonia de graduacion de acuerdo con su desempeno y logros
académicos en el Colegio San José.
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8. Premios Académicos a estudiantes sobresalientes: El Colegio otorga trofeos a los tres estudiantes
de la clase graduanda con los promedios generales acumulativos mas altos. Se concedera un
reconocimiento especial a los estudiantes que hayan mantenido un promedio de primeros
honores (93.00 o mas) durante cada afio de escuela superior en el Colegio San José.

9. Reconocimientos por Asignatura: Se concedera una placa de honor por asignatura al alumno que
haya obtenido el promedio mas alto durante los cuatro afios de escuela superior. Estas placas se
otorgan en las siguientes asignaturas: Etica, Espafiol, Inglés, Estudios Sociales, Matematica y
Ciencias.

10. También se concederd una placa de honor por asignatura al alumno que haya obtenido el
promedio mas alto durante los tres afos de escuela superior en las asignaturas de Arte, Francés,
Musica y Educacidon Comercial.

11. Asistencia: Este premio se concede a los estudiantes que hayan mantenido un registro de
asistencia perfecta durante los cuatro afios de escuela superior en el Colegio San José.

Premiacion Académica y de Actividades

El Colegio San José reconoce y premia a los alumnos que se han destacado en distintas areas de la vida
escolar. Los reconocimientos académicos y de conducta de los graduandos se otorgan durante los actos
de graduacion; los de los demds alumnos se entregan en la Asamblea de Premiacién celebrada al inicio
del afio escolar siguiente.

a) Académico: Premia la excelencia en areas académicas.

b) Caracter: Premia los rasgos de caracter encomiables.
La facultad del Colegio San José recomienda a los estudiantes merecedores del
reconocimiento.

c) Asistencia: Premia la asistencia perfecta (se entrega certificado en el salén hogar).

Se otorgan placas a los alumnos con los promedios mds altos en Etica, Espafiol, Inglés, Estudios Sociales,
Matematicas y Ciencias. Se otorgan medallas a los estudiantes con los tres promedios generales anuales
mas altos de cada divisidn. Se reconoce con certificado por materia al 10% del total de alumnos en el
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grado, que obtuvieron las notas del afilo mas altas. Se otorgan los siguientes reconocimientos a los
alumnos de séptimo a undécimo grado durante el periodo de salén hogar al final del afio académico.

a) Actividades: Por la participacion destacada en actividades extracurriculares (no atléticas).

b) Servicio: Por servicio destacado a la escuela o a la comunidad. Los premios y
reconocimientos otorgados a los estudiantes de duodécimo grado se entregaran
durante la ceremonia de graduacion.

Programa de Consejeria

El Departamento de Consejeria del Colegio San José esta orientado al servicio y su propdsito es asistir a
los estudiantes al brindarles apoyo en lo académico, ocupacional, social y personal. El departamento
cuenta con cuatro consejeros licenciados profesionales.

Cada grado tiene un consejero asignado; no obstante, cada estudiante tiene la libertad de dialogar y
discutir sus situaciones con el consejero con quién se sienta mas cdmodo. Los consejeros se reinen por
lo menos dos veces por semestre con los estudiantes de su divisién. Los servicios del Departamento de
Consejeria son parte integral de nuestro programa de educacién y preparan al estudiante en la toma de
decisiones ocupacionales o profesionales. El Departamento de Consejeria ayuda al estudiante a:
desarrollar y mantener un progreso académico 6ptimo, atender situaciones personales que afecten el
comportamiento y el aprovechamiento académico, desarrollar planes de estudios a corto y largo plazo,
tomar sus propias decisiones ocupacionales y lograr las metas deseadas.

Los servicios del Departamento de Consejeria no se limitan a los estudiantes. Los padres pueden ser
citados para discutir situaciones especificas que afecten el comportamiento o aprovechamiento
académico de sus hijos. A su vez, los padres son bienvenidos a solicitar citas con los consejeros para
discutir situaciones particulares referentes a sus hijos.

El Departamento de Consejeria solicita al estudiante, que asista y participe voluntariamente a las
sesiones que incluirdn una entrevista inicial, y otras subsiguientes, con una duraciéon de 15 minutos
aproximadamente. Un consejero licenciado del Colegio San José ofrecera el servicio de consejeria. La
informacidn recopilada sera confidencial y no se usara para otro propdsito fuera, que el de facilitar el
proceso de ayuda al estudiante.

Es importante informar que el consejero podrd dar por terminada la confidencialidad si, de la
informacién suministrada durante el proceso, se determina la existencia o sospecha de peligro
inminente del estudiante u otra persona, si hay sospecha de abuso, o si un tribunal cita a declarar sobre
algun asunto relacionado con respecto al estudiante. La responsabilidad como consejero profesional, es
realizar las acciones que estime conveniente para informar a las autoridades pertinentes.

El Departamento de Consejeria ha preparado el documento titulado: Consentimiento informado para
consejeria individual. Se requiere que todos los padres lo completen autorizando o no autorizando que
su hijo reciba estos servicios. Una vez completen este documento, deben entregarlo al maestro de salén
hogar, quien lo llevara a la oficina de Consejeria durante el primer ciclo de clases.

Para ofrecer acomodos razonables a un estudiante es necesario completar el formulario de Condiciones
de Salud y acompafiarlo por el informe de evaluacidon de un profesional de la salud y la conducta. El

11



informe de evaluacion presentado debe estar actualizado, por lo cual no se aceptaran informes o
certificaciones que tengan mas de 2 afos de realizadas. Este documento debe incluir el diagndstico del
estudiante, asi como recomendaciones especificas para el manejo en el salén de clases y los acomodos
requeridos. Es importante entender que el acomodo razonable se ofrece dentro de la estructura de una
corriente regular.

Los cuestionarios de comportamiento, instrumentos evaluativos y cartas de recomendacién tienen que
tramitarse a través del Departamento de Consejeria. Los cuestionarios deben venir acompanados de una
carta del profesional que los solicita y los padres del estudiante seran responsables de proveer todas las
copias necesarias. El Colegio San José no reproducird ningun tipo de cuestionario, instrumento
evaluativo o formularios de recomendacion. Estos documentos serdn devueltos a los padres o
estudiantes en un minimo de cinco dias laborables.

Los servicios del Departamento de Consejeria estan orientados a ser parte integral de nuestro programa
de educacidn y preparan al estudiante en la toma de decisiones ocupacionales o profesionales. El
Programa de Consejeria ayuda al estudiante a: desarrollar y mantener un progreso académico éptimo,
atender situaciones personales que afecten el comportamiento y el aprovechamiento académico,
desarrollar planes de estudios a corto y largo plazo, tomar sus propias decisiones ocupacionales y lograr
las metas deseadas.

Pruebas utilizadas en el Programa de Consejeria

Las siguientes pruebas se administran u organizan a través del Departamento de Orientacién y
Consejeria del Colegio San José:

Séptimo grado: PIENSE 1
Octavo grado: PIENSE 1
Noveno grado: PIENSE 2 / PSAT 9

Inventario de intereses ocupacionales

Décimo grado: PSAT 10
Inventario de intereses ocupacionales

Undécimo grado: PSAT / NMSQT (Preliminary Scholastic Aptitude Test and National Merit
Scholarship Qualifying test)
SAT (Scholastic Assessment Test)
(Princeton)
Prueba del Puerto Rico College Board (PAA)
Prueba de Nivel Avanzado — College Board- Precdlculo
La Prueba de Nivel Avanzado de Precalculo es obligatoria para todos los
estudiantes que toman la clase de Precdlculo de honor.
AP College Board
Inventario de Intereses Ocupacionales
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Duodécimo grado: Pruebas de admision universitaria:

SAT: Scholastic Assessment Test (College Board)
PAA: Prueba de Aptitud Académica para estudios superiores
(universitarios), ofrecida por el College Board (PAA, el examen que
se ofrece en la institucién durante el mes de octubre, avalado por
el College Board, es obligatorio para todos los estudiantes del
duodécimo grado)
ACT: American College Testing
Pruebas de ubicacion avanzada en la universidad (obligatorias para todos
los estudiantes que toman los cursos de ubicacién avanzada)
Pruebas de Nivel Avanzado del P.R. College Board
AP Program (College Board Estados Unidos)
Inventario de Intereses Ocupacionales

*Pruebas adicionales pueden ser solicitadas por estudiantes o pueden ser recomendadas por los
consejeros en casos individuales.

Condiciones especiales

1.

Para que los estudiantes que hayan sido diagnosticados con trastorno por déficit de atencidn,
trastorno por déficit de atencidn e hiperactividad, problemas de aprendizaje, dislexia, trastorno
bipolar, entre otras condiciones, puedan continuar sus estudios en el Colegio, sus padres o
encargados tienen que asumir la responsabilidad de dar seguimiento al tratamiento, consultas
médicas periddicas y medicacién. El ofrecer los acomodos razonables dependerd de que la oficina
de consejeria cuente con una certificacion vigente con diagndstico de la condicidn, emitida por un
neurdlogo, pediatra, psicélogo o psiquiatra. Los padres o encargados también son responsables de
mantener comunicacion con las autoridades del Colegio (Departamento de Consejeria) en cuanto
a cambios de tratamiento o medicamentos de sus hijos.

La responsabilidad del Colegio es ofrecer una educacidon marianista en la cual el proceso de
aprendizaje se desarrolle en un ambiente grupal, con servicio, atencién y condiciones iguales para
todos los alumnos del grupo. El Colegio, de acuerdo con su misidn, instalaciones y personal, no es
una institucién terapéutica.

Protocolo para la prevencion del suicidio y Politica ante comportamientos, ideaciones e intentos
suicidas que ocurran en el Colegio San José

En acorde con la Ley para la Implantacion de la Politica Publica de Prevencién de Suicidio (Ley Num. 227
de 1999, segiin enmendada), el Colegio San José cuenta con un Protocolo para la prevencién del suicidio.
Este tiene como propdsito trabajar en la prevencién del suicidio, concienciar, adiestrar a la Facultad y
personal del CSJ, establecer equipos de trabajo especificos para atender situaciones de suicidio y educar
a la comunidad escolar sobre la salud integral de los estudiantes.

Conforme con la Ley para la Seguridad, Bienestar y Proteccién de Menores (Ley Nim. 246 del afio 2011),
la Ley de Salud Mental (Ley 408 del afio 2000) y el documento de Consentimiento Informado para la
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consejeria individual del Departamento de Consejeria del CSJ, el personal del Colegio llevard a cabo los
siguientes pasos luego de comunicada la intencién de suicidio o automutilacion:

El personal del Colegio que recibe la comunicacidn sobre la intencién de suicidio o automutilacion
debera comunicarlo con inmediatez al Departamento de Consejeria.

La consejera le informard al estudiante que profiere la intencion de cometer suicidio o
automutilacién, el deber de advertir que imponen las autoridades de las leyes en Puerto Rico.

Se contactard al padre, madre o tutor legal encargado del estudiante para que se presente al
Colegio de inmediato, donde se le notificara la amenaza profesada.

El padre, madre o tutor legal encargado debera llevar al estudiante a una sala de emergencias
psiquidtricas o a un especialista de salud mental para que se le realice una evaluacién.

El estudiante podra regresar al Colegio una vez el especialista que lo haya evaluado certifique que
puede reintegrarse al escenario escolar.

Toda comunicacion serd trabajada a través del Departamento de Consejeria y la Administracién del
Colegio San José.

Deportes interescolares

El Colegio San José pertenece a la Puerto Rico High School Athletic Alliance y participa en los siguientes
deportes interescolares:

e Balompié Varsity, Jr. Var., Mini

e Baloncesto Varsity, Jr. Var., Juveniles, Mini
e Béisbol Varsity

e Bolos Varsity, Jr. Var.

e Campo traviesa Varsity, Jr. Var., Juveniles
e Futbol sala Varsity, Jr. Var.

e Golf Varsity

e Natacién Varsity, Jr. Var.

e Pistaycampo Varsity, Jr. Var.

e Tenis Varsity

e Tenis de mesa Varsity

e Voleibol Varsity, Jr. Var., Juveniles

e Voleibol de playa  Varsity, Jr. Var.

Intramurales

Reconociendo que solo un nimero limitado de estudiantes pueden participar del programa deportivo
interescolar, el Departamento Atlético, en cooperacién con el Consejo de Estudiantes, coordina y
supervisa diversas competencias deportivas intramurales en los deportes que mas sean posibles. Las
normas que regulan las competencias son dictadas por el Departamento Atlético. El Departamento
Atlético cuenta con un manual que esta disponible para consulta en la pagina de PlusPortals.
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Consejo de Estudiantes

El Consejo de Estudiantes del Colegio San José tiene como objetivo fomentar la participacion del cuerpo
estudiantil junto a los padres y maestros para alcanzar las metas de la comunidad escolar. A través de
sus actividades, los miembros del Consejo rinden un servicio genuino a sus compaferos estudiantes. A
la vez, desarrollan la madurez que demanda las responsabilidades asumidas en su compromiso,
creciendo en destrezas y liderazgo. Todos los procedimientos del Consejo tienen cardcter consultivo y
el Consejo de Estudiantes se rige por su propia Constitucion.

Sociedad Nacional de Honor (National Honor Society)

Son elegibles para pertenecer al Capitulo Héctor Pifiero (no. 6147) de la Sociedad Nacional de Honor los
estudiantes de los grados décimo a duodécimo que se destaquen por su cardcter, servicio, liderazgo y
excelencia académica (promedio académico acumulativo de 93.00 o mas, desde noveno grado) y que
durante el afio de seleccién sean miembros activos de dos organizaciones estudiantiles (clubes, equipos
deportivos, etc.) del Colegio San José (a estos efectos, se incluyen también los equipos deportivos de la
tercera temporada del afio anterior). Los miembros nuevos son seleccionados por el principal y el
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Consejo Docente del Capitulo, quienes toman en consideracion el aprovechamiento académico vy la
conducta de los estudiantes, las evaluaciones realizadas por el profesorado con relacién a caracter y
liderazgo, la hoja de informacidon que presentan los estudiantes interesados y cualquier otra informacion
relacionada con los requisitos de elegibilidad.

Para continuar en el Capitulo, cada miembro debe cumplir con los siguientes requisitos: estar activo en
dos organizaciones estudiantiles del Colegio (ademas de la SNH) durante el aifio escolar, completar un
minimo semestral de 7.5 horas (450 minutos) en actividades de servicio al Colegio que sean aprobadas
por el moderador, cumplir con las normas del Capitulo, mantener un promedio académico acumulativo
de 93.00 o mds y continuar demostrando excelencia en cardcter, servicio y liderazgo. (Para los miembros
seleccionados antes de mayo de 2018, el requisito de promedio académico serd el que estaba vigente
en el momento en que fueron seleccionados).

La Sociedad Nacional de Honor y el Capitulo Héctor Pifiero del Colegio San José se rigen por sus
respectivas constituciones.

Sociedad Nacional Juvenil de Honor (Junior National Honor Society)

Son elegibles para pertenecer al Capitulo Héctor Pifiero (no. 6147) de la Sociedad Nacional Juvenil de
Honor los estudiantes de los grados octavo a noveno que se destaquen por su caracter, servicio,
liderazgo y excelencia académica (promedio académico acumulativo de 90.00 o mds) y que durante el
afio de seleccion sean miembros activos de dos organizaciones estudiantiles (clubes, equipos deportivos,
etc.) del Colegio San José (a estos efectos, se incluyen también los equipos deportivos de la tercera
temporada del afio anterior). Los miembros nuevos son seleccionados por el principal y el Consejo
Docente del Capitulo, quienes toman en consideracién el aprovechamiento académico y la conducta de
los estudiantes, las evaluaciones realizadas por el profesorado con relacidn a cardcter y liderazgo, la hoja
de informacién que presentan los estudiantes interesados y cualquier otra informacién relacionada con
los requisitos de elegibilidad.
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Para continuar en el Capitulo, cada miembro debe cumplir con los siguientes requisitos: estar activo en
dos organizaciones estudiantiles del Colegio (ademads de la SNJH) durante el afio escolar, completar un
minimo semestral de 7.5 horas (450 minutos) en actividades de servicio al Colegio que sean aprobadas
por el moderador, cumplir con las normas del Capitulo, mantener un promedio académico acumulativo
de 90.00 o mds y continuar demostrando excelencia en cardcter, servicio y liderazgo. (Para los miembros
seleccionados antes de mayo de 2018, el requisito de promedio académico serd el que estaba vigente
en el momento en que fueron seleccionados). La Sociedad Nacional Juvenil de Honor y el Capitulo Héctor
Pifiero del Colegio San José se rigen por sus respectivas constituciones.

Seguro contra accidentes

Durante el tiempo lectivo, todos los estudiantes estdn cubiertos por una péliza de seguro estudiantil
contra accidentes que puedan ocurrir en propiedad escolar. La pdliza reembolsa los gastos médicos
incurridos como resultado de un accidente que sufra el alumno en la institucidn. Existen limites a los
beneficios, servicios cubiertos y cantidad reembolsada. El alumno accidentado tiene que llevarse a la
sala de urgencia para que la pdéliza cubra. Los formularios para solicitar los beneficios de la péliza estdn
disponibles en la enfermeria y en la oficina de principal. Se recomienda a todos los estudiantes que
participen del programa de deportes interescolares que obtengan cubierta adicional.

Informe médico

Se requiere a los padres tramitar, con su médico de cabecera, un informe de examen fisico del alumno
al comienzo del afio académico. Debera incluir el certificado de vacunacidn exigido por el Departamento
de Salud de Puerto Rico (PVAC 3). Ambos certificados tienen que ser entregados al inicio del afio
académico en agosto. Aquellos alumnos que no cumplan con este requisito podran ser suspendidos al
finalizar el mes de agosto del afio en curso.

Sortijas escolares

Los alumnos de 11.° grado pueden encargar sus sortijas oficiales del Colegio San José si planifican
graduarse de la institucion. Las sortijas se entregan durante una ceremonia de sortijas al comienzo del
duodécimo grado.
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Vivencia religiosa

Celebramos la misa diariamente a las 7:00 a.m. en la capilla del Colegio. Periédicamente se ofrecen
celebraciones liturgicas para toda la comunidad escolar. Ademas, en coordinacién con el capellan del
Colegio pueden hacerse arreglos para organizar misas con divisiones o grupos pequeiios.

El capelldn estd disponible durante el horario escolar para direccion espiritual y para el sacramento de
la reconciliacion.

Cada afio, los estudiantes de los grados sexto a décimo tienen un dia de reflexidn que se celebrara en el
Colegio durante un dia de clases. Los juniors y seniors tendran retiros de tres dias, en los cuales
pernoctaran fuera del Colegio. Los alumnos que pertenecen a grupos apostélicos pueden participar
voluntariamente en retiros de fin de semana.
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Actividades

Es menester que las familias no tengan deudas con la institucién para que los alumnos puedan participar
en actividades culturales, deportivas, educativas y religiosas que requieran viajar fuera del pais. Para que
el alumno pueda participar en estos eventos durante el verano debe haber saldado los costos de
educacion del afio escolar vigente y estar matriculado para el préximo afio académico.

Los alumnos que padecen alguna condicién de salud (fisica o mental) y que interesen participar en viajes
educativos, la misidn, retiros o actividades que impliquen pernoctar o estadia, tendran que presentar
una certificacién médica autorizando su participacién. Se requiere una reunion previa con el moderador
de la actividad y con el consejero.

Asociacion de Padres, Maestros y Estudiantes (PTSA)

La Asociacion de Padres, Maestros y Estudiantes, parte integrante del Colegio San José, coordina varias
actividades de dmbito educativo, religioso, social, cultural y deportivo. Estas actividades se dirigen a los
padres, al igual que las promueven para sus hijos. La participacién activa de los padres los lleva a
entender la visidon y misidn del Colegio San José como escuela de sus hijos, al igual que invita a establecer
comunicacion abierta con la facultad.

Asociacion de Exalumnos del Colegio San José

Los graduados del Colegio San José y de San Agustin Military Academy pueden pertenecer a la Asociacién
de Exalumnos del Colegio San José. Esta organizacidon tiene como propdsito mantener el contacto entre
los exalumnos, el Colegio San José y la Compafiia de Maria (Marianistas), ademas de recabar la ayuda
para el desarrollo del futuro del Colegio. La asociacidn coordina actividades sociales, reuniones de clases
graduadas, redacta publicaciones, contribuye al programa de ayuda econdmica y otorga el Premio de los
Exalumnos en la ceremonia de graduacion.

Asociacion de Padres de Exalumnos del Colegio San José (APE)

Se invita a los padres de exalumnos del Colegio San José que desean continuar su relacion con la
institucion y mantener el espiritu de familia marianista a ser parte de la Asociacion de Padres y
Exalumnos del Colegio San José. El propdsito de APE es mantener viva la relacién entre los padres y el
Colegio. La asociacion apoya eventos e iniciativas dirigidas al desarrollo del Colegio, coordina actividades
sociales y contribuye al programa de ayuda econdmica. Todo padre de exalumno del Colegio San José
puede ser miembro de APE.

Citas

Las entrevistas con miembros de la facultad o los miembros de la Administracién se concederdn
mediante citas solamente. Las citas se pueden solicitar comunicandose con la persona utilizando el
sistema de PlusPortals o mediante correo electrénico: sanjose@csj-rpi.org. Los padres que deseen cita
con un maestro deben enviarle un correo electrénico a su direccion electrénica institucional. El horario
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de la recepcionista del Colegio San José es de 7:00 a.m. a 3:30 p.m. Los numeros de teléfono del Colegio
San José son el 787-751-8177 y 787-751-8390. El facsimile de la Oficina Central es 1-866-955-7644 vy el
de la Oficina de Contabilidad es 1-866-955-7647. El nimero de teléfono de la Oficina de Exalumnos y
Desarrollo es el (787)751-8458 y el facsimile es 1-866-955-7647. Los teléfonos del Colegio no son para
uso personal de estudiantes ni de miembros no autorizados. Favor de no llamar o visitar al Colegio para
solicitar entrevistarse con algun estudiante o maestro durante horas de clases.

Plan Escolar de Manejo de Diabetes

El Plan Escolar de Manejo de Diabetes del Colegio San José consiste de un protocolo a seguir por el
Colegio para manejar y tratar a los estudiantes que padecen dicha condicion. El plan ha sido preparado
conforme lo establece la Ley Num. 199 del 4 de diciembre de 2015, segiin enmendada, denominada “Ley
para la Atencién de los Estudiantes con Diabetes Tipo 1y Tipo 2 en las Instituciones Escolares Publicas y
Privadas de Puerto Rico”; la Seccién 504 del Acta de Rehabilitacién Vocacional de 1973, 29 U.S.C. 794; y
el Acta de Americanos con Discapacidades (ADA) 42 U.S.C. 12101. Estas leyes garantizan que cada
estudiante tendrd un personal escolar adiestrado para asistir al estudiante durante el horario escolar y
en aquellas actividades extracurriculares promovidas por la institucion escolar.

El Plan Escolar de Manejo de Diabetes del Colegio San José establece las siguientes guias generales:

A. Plan de Manejo Médico de Diabetes (PMMD).

1. Durante el mes de junio o julio previo al inicio del aifo escolar, se enviara un comunicado a
todos los padres o tutores legales de los estudiantes que estén matriculados en el Colegio. El
comunicado indicard entre otras cosas que, si algun padre o tutor tiene un hijo con la condicién
diagnosticada de Diabetes Tipo 1 o Tipo 2, deberd acudir al Colegio el primer dia de clases del
nuevo ano escolar en agosto o cuando el estudiante regrese a clases, si fuera diagnosticado
durante el semestre escolar y solicitar una reunién con la enfermera del Colegio.

2. Los padres o tutores legales del estudiante deberan pasar y reunirse con la enfermera del
Colegio. La reunion se celebrara no mas tarde de 10 dias naturales luego de haberse solicitado
la misma.

3. La enfermera del Colegio le orientard en cuento a las disposiciones de la Ley Num. 199.

4. Se le entregara a los padres o tutores del estudiante, el Plan de Manejo Médico de la Diabetes.
(PMMD) vy el Plan 504 de la Asociacién Americana de Diabetes (ADA).

5. EI(PMMD)y el Plan 504 (ADA) debera ser completado por los padres o tutores y por el médico
o proveedor de atencion médica del estudiante y devuelto a la enfermera del Colegio dentro
de los préximos 20 dias de haberse celebrado la reunién con la enfermera del Colegio.

6. La enfermera del Colegio dard seguimiento a este proceso hasta recibir los documentos
entregados a los padres o tutores de los estudiantes.

7. Una vez los documentos sean entregados, los padres o tutores deberan dialogar sobre los
detalles del mismo con la enfermera.

8. La enfermeria del Colegio sera el lugar para que el estudiante acuda a realizarse el monitoreo
de glucosa y la administracidn de insulina, segin el PMMD, en presencia de la enfermera del
Colegio.
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9. La enfermeria del Colegio sera el lugar adecuado y seguro para guardar los suplidos y equipos
médicos del estudiante, incluyendo, pero sin limitarse a la insulina, glucémetros, glucagon,
jeringuillas y otros.

10. Una vez cada semestre se ofrecera una orientacion del Plan Escolar de Manejo de Diabetes a
toda la facultad del Colegio.

B. Plan de Emergencia

1. Una vez se detecta o se avisa sobre algun estudiante con una situacién de emergencia se le
notifica de inmediato a la enfermera del Colegio.

2. Se le notifica al Personal Escolar Adiestrado para trabajar con esta condicion.

3. Acompaiamos al estudiante hasta que llegue la enfermera o el Personal Escolar Adiestrado o
lo dirigimos acompafiado de un adulto hasta la enfermeria.

4. Laenfermerao el personal adiestrado le provee la ayuda necesaria al estudiante En caso de ser
necesario, se notifica al Sistema de Manejo de Emergencias (911).

5. La enfermera o personal designado de la administracion le notifica a los padres o tutores del
estudiante de inmediato.

6. La enfermera o Personal Escolar Adiestrado le notifica al principal o al presidente del Colegio.

7. La enfermera o Personal Escolar Adiestrado prepararda un informe con los detalles de la
situacion ocurrida (dentro de las primeras 24 horas).

8. La enfermera o personal de la administracion le dard seguimiento al estado de salud del
estudiante con sus padres o tutores el proximo dia que el estudiante regrese al Colegio.

C. Personal Escolar Adiestrado

1. El presidente o el principal del Colegio escogerd dos (2) personas voluntarias para asistir y
manejar la diabetes del estudiante y estos seran denominados como el Personal Escolar
Adiestrado

2. Este personal sera adiestrado en las siguientes areas: conocimiento de la diabetes, monitoreo
de glucosa en la sangre, administraciéon de insulina y glucagén y reconocer y tratar
hipoglucemia e hiperglicemia. Reconocer los posibles efectos adversos de niveles de glucosa
altos y bajos.

3. Eladiestramiento del Personal Escolar Adiestrado sera ofrecido por el Consejo de Educacion de
Puerto Rico junto al Departamento de Salud y en Centro de Diabetes para Puerto Rico, o su
entidad sucesora. Debe ser en una sesién que dure un minimo de 4 horas anualmente. Se
mantendra un registro del adiestramiento.

D. Reuniodn Escolar

1. Es una reunion solicitada por los padres o tutores para notificar que el estudiante tiene la
condicidn de Diabetes Tipo 1 o Tipo 2 y solicitar el Plan Escolar de Manejo de Diabetes.
2. Lareunion serd con la enfermera del colegio o personal designado.
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E. Plan Nutricional

Es un plan redactado por un profesional licenciado en Nutricién y empleado por el proveedor
de salud del estudiante, el cual describe la dieta a seguir durante los horarios escolares o en
actividades extracurriculares.

Politica contra la discriminacion de estudiantes y empleados

Conscientes de la misidn primaria de ser instrumentos efectivos del ministerio educativo de la Iglesia,
las Escuelas Catdlicas de la Arquididcesis de San Juan admiten a estudiantes sin discriminar por raza,
color, origen étnico, edad o discapacidad fisica, a todos los programas y actividades disponibles en las
distintas instituciones educativas. Las Escuelas Catélicas de la Arquidiécesis de San Juan no discriminan
por raza, color, origen étnico, edad o discapacidad fisica en la administracién de sus politicas
institucionales, educativas, de admision, ni en sus programas de becas, préstamos, atletismo o cualquier
otro programa administrado por la escuela. De forma semejante, las Escuelas Catdlicas de la
Arquididcesis de San Juan no discriminan contra los solicitantes a empleo o sus empleados por razén de
sexo; y en las escuelas de alumnos de uno u otro sexo, no discrimina por razén de sexo contra quienes
solicitan empleo, ni contra los estudiantes, en los procesos de admisidn y en los programas educativos y
de actividades. El Colegio San José subscribe esta politica.

Politica contra el hostigamiento sexual

El Articulo VI de la Ley de Derechos Civiles de 1964 requiere que se garantice la igualdad de
oportunidades de empleo y que no se discrimine por razén de sexo, color, raza, origen o creencias
religiosas. El Colegio San José tiene como politica cumplir con este requisito legal.

De acuerdo con esta ley y obedeciendo a los principios de buena administracion de personal, el Colegio
San José tiene por norma prohibir el hostigamiento sexual por parte de todos sus miembros:
administracidon, empleados, padres y estudiantes. Esta accién se considera una ofensa grave al Cédigo
de Comportamiento que es ejemplo de la filosofia marianista y cristiana en que se fundamenta el Colegio
San José.

Se considera hostigamiento sexual:

e Hacerinsinuaciones, solicitudes sexuales u observar una conducta de connotacién sexual, verbal,
fisica o cibernética, que interfiera con el buen hacer o el trabajo de algin miembro de la
administracion, facultad, empleado o estudiante.

e Usar el rechazo o la aceptacion de requerimientos sexuales como criterio para la toma de
decisiones que afectan su trabajo, sus estudios o de cualquier manera a alguien.

e Establecer la aceptacion de esta conducta como requisito para empleo o ingreso escolar.

e Expresarse en términos de implicacion sexual o asumir un comportamiento que, por sus
connotaciones sexuales especificas o generales, afecte las condiciones de trabajo o cree un clima
hostil u ofensivo para cualquiera de los empleados o estudiantes.
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Los comentarios sobre las caracteristicas fisicas de una persona, asi como los chistes, apodos o gestos
de implicaciéon sexual, pueden ser mal interpretados o causar resentimiento y malestar a la persona a la
gue son dirigidos, aunque no se hagan con malicia ni mala intencién. Por lo tanto, exhortamos a que la
administracion, los empleados y los estudiantes se abstengan de ejercer tales practicas.

El Colegio San José requiere obediencia total a estas normas y tiene cero tolerancia ante estos casos.

La Administracién ha establecido un procedimiento formal y sistematico para atender las querellas de
cualquier persona que se considere victima de hostigamiento sexual. Toda querella serd atendida
respetando la confidencialidad. La persona que se sienta victima de acoso sexual debera comunicar su
gueja al capellan, al presidente, o al principal. El Comité Administrativo del Consejo Escolar investigara y
determinara la accidn disciplinaria que se aplicara a la persona que haya violado la norma. La accién de
presentar una querella de hostigamiento sexual no puede ser motivo para despedir, degradar o tomar
accién alguna contra el querellante.

Para informacién adicional sobre la politica establecida, favor de comunicarse con: Hno. Francisco
Gonzalez, presidente o el Rev. Cesar Avila, principal.

Politica de divulgacion del nimero de Seguro Social

La Ley Num. 186 de 1 de septiembre de 2006, segin enmendada, prohibe el uso del nimero de Seguro
Social como identificacién rutinaria en instituciones educativas publicas y privadas. Conforme esta
normativa el Colegio San José declara:

a) El nimero de Seguro Social no serd utilizado para la identificacion de estudiantes, personal
docente, no-docente o administrativo. Tampoco sera divulgado, mostrado o desplegado en un
lugar visible al publico general.

b) El nimero Seguro Social sélo podra ser utilizado para propdsitos oficiales legitimos, cuando sea
requerido por las autoridades universitarias, gubernamentales o educativas.

¢) Cuando fuese necesario hacer visible el nimero de Seguro Social del estudiante o empleado fuera
del contexto de la confidencialidad académica, se editara para presentar sélo los ultimos cuatro
digitos, verbigracia, XXX-XX-0000.

d) Los padres del estudiante, o la persona mayor de edad interesada, podran renunciar
voluntariamente, mediante consentimiento escrito, a las protecciones de la ley y autorizar el uso
del Seguro Social para otros tramites.

Politica de uso de computadoras personales

El Colegio San José acoge y promueve que los estudiantes usen computadoras portatiles durante el
horario escolar con el fin de completar asignaciones, anotar, trabajar con libros electrénicos, acceder a
enlaces educativos e informativos o acceder al correo institucional. El equipo electrénico podra ser
utilizado para fines educativos solamente y conforme a los principios y valores de la
educacion marianista y las normas del Colegio San José.

Adoptamos las siguientes normas:
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a) El alumno es responsable por la integridad, mantenimiento y seguridad de su computadora
personal. No pueden dejarla en los pasillos ni desatendidas, debera permanecer bajo su supervisiéon
en todo momento o guardada en su casilla. El Colegio no es responsable ni garante de equipos
abandonados por los pasillos o en el campus institucional.

b) El Colegio no es responsable por la pérdida o dafio fisico del equipo electrdénico, ni por la pérdida
de datos o problemas con la programacion de la computadora personal. La reparacion y el
mantenimiento del equipo electrénico del alumno es responsabilidad de los padres y el alumno.

c) Esta prohibido el uso de las cdmaras y equipo de grabacion integrado a la computadora personal
sin autorizacion del profesor. Las funciones de audio y video deben estar desactivadas en todo
momento.

d) El acceso y uso de redes sociales no esta permitido dentro de la institucion.

e) El correo electrénico autorizado es el provisto por el Colegio a cada alumno. El correo es para
comunicacion oficial entre los miembros de la comunidad escolar.

f) El Colegio puede requerir la activacion de programas educativos (Examplify...) o de seguridad en
cualquier momento durante el afio escolar.

g) Los alumnos no pueden prestar ni divulgar los cddigos de acceso al correo electrénico, PlusPortals,
a las computadoras del colegio o la nube.

h) Las imagenes proyectadas en el desktop o screensavers deben ser apropiadas, no pueden aludir a
actividades ilicitas, degradantes, inmorales, de indole sexual o que promuevan el consumo de
bebidas alcohdlicas.

i) El estudiante es responsable de traer los equipos electrénicos cargados.

j) El Colegio San José se reserva la potestad de revisar en cualquier momento el contenido del equipo
electrénico utilizado durante el periodo escolar. En la pagina web del Colegio y en PlusPortals se
publicaran las normas adicionales y protocolos para el uso de las redes institucionales y acceso
inaldmbrico a la Internet.

k) Por el momento, no recomendamos el uso de tabletas debido a que algunos contenidos de las
plataformas de los libros electrénicos no funcionan en ellas.

[) El uso de aparatos moviles estd condicionado a la autorizacion del maestro del salén de clase.

Normas para el uso de redes sociales en el Colegio San José

El Colegio San José posee unas normas y directrices sobre el uso correcto de Internet en su Manual del
Estudiante, ademas provee las reglas para el uso correcto de su pagina oficial de Facebook. Las redes
sociales deben fomentar el respeto, el amor y la comunicacién de nuestra Familia Marianista; es decir,
estudiantes, padres, empleados, exalumnos, padres de exalumnos y amigos del Colegio. Ademas, se
promueve el acceso a las actividades académicas, sociales, culturales y pastorales del Colegio con el fin
de propagar las caracteristicas de la educacion marianista; estas son, educar para la formacién de la fe,
proveer una educacién integral de calidad, educar en espiritu de familia, educar para el servicio, la
justicia, la paz y la integridad de la creacion, y educar para la adaptaciéon y el cambio.
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Reglas para usuarios externos y en general:

1.

10.

11.

12.

El Colegio San José de Rio Piedras mantiene una pdgina oficial en Facebook, ninguna otra pagina
estd autorizada por los Marianistas o la administracion del Colegio.

L

https://www.facebook.com/CSJ.RPI?ref=hl

El Colegio San José ofrece espacios, Unica y exclusivamente, para comentarios, noticias,
opiniones, preguntas y sugerencias sobre el Colegio y sus actividades académicas, sociales,
deportivas y pastorales.
Jamas publique en nuestro muro publicidad de su empresa, su marca o algo parecido, sin nuestro
consentimiento previo.
Si va a compartir algo, corrobore que sea algo que realmente aporte valor a los demas.
No somos responsables de ningun contenido generado por los usuarios. Sin embargo, vamos a
revisar todos los comentarios y a eliminar aquellos que sean inapropiados, ofensivos, o que no
respeten el espiritu participativo de la pagina.
Nunca escriba comentarios en mayusculas NUNCA LEVANTE EL TONO DE VOZ EN UNA
CONVERSACION.
Cuando tenga que decir algo concreto o desee comunicar algo a la Administracion del Colegio,
por favor utilice la opcidn del mensaje privado.
No nos ponga una etiqueta (tag) en sus fotos, sin preguntar antes y pedir permiso, y sobre todo
si es con el fin de promocionar algun evento, oferta, curso, etc.
Las fotografias que aparecen en nuestro muro pertenecen al Colegio San José y son estrictamente
para uso de esta pagina y para fines de promocién del Colegio, sus actividades académicas,
deportivas, culturales y espirituales. No deben copiarse por ningln concepto o podran ser
perseguidos por ley. Estas fotografias pertenecen a menores de edad. Sus padres o encargados
dieron el consentimiento para el uso de su imagen Unica y exclusivamente al Colegio San José.
El respeto es una norma basica de educacion y civismo, no se toleraran
a. comentarios sobre terceros; esto incluye estudiantes, padres, exalumnos o entidades
bajo el Departamento de Estado del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
b. insultos, palabras malsonantes, lenguaje soez, lenguaje abusivo, lenguaje agresivo,
salidas de tono, faltas de respeto, intimidacién, violencia o amenazas.
c. actitudes discriminatorias por razén de raza, sexo, religiéon o condicién
d. acusaciones o difamaciones
e. cualquier otra expresion que pueda incomodar al resto de los usuarios o que vulneren
la legalidad vigente.
f. material pornografico y/o que incite al odio, a la violencia o amenaza.
Damos la bienvenida a todas las opiniones constructivas, noticias, debates y discusiones sobre
temas relacionados con el Colegio San José, siempre que impere el respeto a nuestra entidad, a
los marianistas y a los demds usuarios.
Los moderadores de esta pagina se reservan el derecho de utilizar las herramientas en su poder
dentro de estos espacios (entre otras y no limitadas a la prohibicion permanente de los
infractores y a informar los organismos pertinentes) para asegurar el cumplimiento con estas
normas.
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13. Cualquier amenaza, coaccidén, ataque, acoso, presion, discriminacion, “bullying”, “trolling” o
similar contra algun usuario de estos espacios, los moderadores o algiin companero del Colegio
San José, sera censurada, se aplicaran las sanciones pertinentes y se utilizaran los instrumentos
gue permiten estos espacios de la red.
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Reglas para uso de los estudiantes y empleados del Colegio:

(Basadas en la Ley Num. 267 del afio 2000, segiin enmendada, Ley para proteccion de los nifios, nifias y
jovenes en el uso y manejo de la red de Internet, en el Children’s Internet Protection Act, CIPA y en el
Federal Education Rights and Privacy Act, FERPA)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

El estudiante debe seguir todas las reglas estipuladas en el Manual del Estudiante del Colegio San
José relacionadas con el uso de Internet.

Los estudiantes no pueden ser friends de maestros o empleados del Colegio San José.

El estudiante y los empleados deberan seguir responsablemente todas las directrices
relacionadas con el uso correcto del Internet y las redes sociales.

La informacién personal del estudiante, tal como sus fotos, direccidn, teléfono, etc., no serdn
publicadas por los estudiantes, sin autorizacién de los moderadores de la pagina oficial del
Colegio.

Cualquier estudiante que reciba informacién o mensajes que lo hagan sentir incdmodo, debera
reportarlo inmediatamente al Decano de Disciplina del Colegio o sus padres.

El estudiante jamas debera consentir a reunirse con alguien que conocié a través de Internet si
no tiene el consentimiento o autorizacién de sus padres o tutores.

Ningun estudiante deberd acceder a informacidn personal privada, materiales o documentos de
otras personas sin su previa autorizacion.

El estudiante no vandalizara o destruira el trabajo de otras personas u organizaciones.

El estudiante no podrd acceder, crear o copiar material amenazante, pornografico, obsceno,
racista o con connotaciones sexuales.

El estudiante deberd someter al presidente de la escuela o a la persona designada por este, el
documento de acuerdo para el uso correcto de Internet y las Redes Sociales con su firma y con la
autorizacion de su padre, madre o encargado.

El empleado deberd someter al director de finanzas o a la persona designada por este, el
documento de acuerdo para el uso correcto de Internet y las Redes Sociales con su firma.

El padre o tutor del estudiante tiene la responsabilidad de supervisar las practicas de uso de la
red y de las redes sociales del menor de edad. El Colegio San José no se hace responsable de
ninguna situacion incurrida en o fuera de los predios del Colegio, debido al mal uso de estos
medios por el menor.

El estudiante debera asumir junto a sus padres o encargados, toda la responsabilidad financiera
adquirida como resultado de cualquier transaccién comercial efectuada por el estudiante.

Toda expresion que constituya acoso cibernético llevard sanciones conforme al Manual del
Estudiante. La sancién se aplicard tanto al estudiante que la cred, como al que la publicé.

Las expresiones, fotos o0 mensajes de texto publicados en Internet, Facebook, Twiter y cualquier
otro medio social que atenten contra la dignidad de cualquier miembro de nuestra comunidad
escolar, serdn sancionadas conforme al Manual del Estudiante. Aplicard tanto al estudiante que
la cred como al que la publicé.

Las expresiones, fotos o mensajes de texto publicadas en celulares u otros equipos analogos que
atenten contra la dignidad de cualquier miembro de nuestra comunidad escolar, serdn
sancionadas conforme al Manual del Estudiante. Aplicard tanto al estudiante que la cre6 como
al que la publicé.

Se advierte a nuestros estudiantes y a sus padres o encargados que cualquier expresion falsa o
difamatoria contra un ciudadano puede dar lugar a que el perjudicado tome acciones legales,
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criminales y civiles. El Colegio San José no se hace responsable ni pasara juicio ante estas
situaciones causadas por estos medios. El padre, madre o encargado legal del estudiante, se
hace responsable del uso que su hijo de a estos medios y de los dafios que pueda causar a terceras
personas o al Colegio en procesos civiles como criminales.

Sanciones que pueden aplicar:

1. Pueden aplicar las sanciones dispuestas en el Manual de estudiantes, padres y encargados

Restriccidn a la pagina de Facebook del Colegio (es un privilegio, no un derecho).

3. Suspensién temporera del privilegio de participar en el uso de las redes, segin determine la
Administracion.

4. En casos especiales y de acuerdo con la gravedad de la falta cometida, se podrd expulsar del
Colegio y presentar una querella ante las autoridades estatales pertinentes.

L/

Procedimiento de emergencia ante el paso de tormentas y ciclones tropicales

El Colegio San José sigue las directrices de la Superintendencia de Escuelas Catdlicas, Arquididcesis de
San Juan. En caso de que sea inminente el paso de un fenémeno atmosférico, la Superintendencia de
Escuelas Catdlicas serd quien decrete la suspensidon de las actividades académicas. Esta decisiéon se
pronuncia cuando el Servicio de Meteorologia emite un aviso de tormenta tropical o huracan (hurricane
warning). Segun el protocolo de emergencia de las escuelas catdlicas de San Juan: La reanudacion de
labores y servicios educativos corresponderd a cada director escolar, dependiendo de la informacion del
Servicio Nacional de Meteorologia, de la situacion de cada escuela o de las instrucciones de la
Superintendencia de Escuelas Catdlicas y del Arzobispado de San Juan que se ofrecerdn a través de las
emisoras catdlicas: Radio Oro (WORO 92.5 FM) y Radio Paz (WKVM 810 AM). El Colegio San José
anunciara la suspension y reanudacion de las actividades académicas por los medios antes sefialados, la

pagina institucional (www.csjpr.org), el & de la institucién y el servicio electrénico de PlusPortals.

28


http://www.csjpr.org/
https://www.facebook.com/CSJ.RPI?ref=hl

Reglamento de Estudiantes, Padres y Encargados

Seccion | — Horario de clases y asistencia
Dia escolar

1.

El dia escolar empieza a las 7:00 a.m., cuando se abren los portones interiores, la capilla, el centro
multimedios y la cafeteria. Los estudiantes que llegan antes de esta hora deben permanecer en la
marquesina, donde estd el guardia de seguridad.

El dia escolar se extiende hasta las 4:30 p.m., cuando han terminado las actividades
extracurriculares y los servicios del centro multimedios. Los viernes el centro multimedios cierra a
las 3:45 p.m. Los estudiantes que no estan participando en una actividad supervisada por un
miembro de la facultad o del Departamento Atlético deben quedarse en la marquesina, donde esta
el guardia de seguridad.

El horario de clases se extiende desde las 8:00 a.m. hasta las 2:50 p.m., excepto en los dias en que
haya un horario abreviado para terminar antes de las 2:50 p.m.

El programa de tutoria ofrece la oportunidad de mejorar el aprovechamiento en espafiol, inglés y
matemadticas. Este servicio se ofrece ordinariamente de lunes a jueves de 3:30 a 4:30 de la tarde
sin cargo adicional.

Las actividades curriculares y extracurriculares se suspenden cuando hay reuniones generales de
la facultad.

Ausencias, tardanzas y salidas tempranas

6.

10.

11.

12.
13.

14.

El periodo de salén hogar empieza a las 8:00 a.m. con la oracién de la mafiana. Se marca ausente a
todo alumno que no se encuentre en su salén hogar.

Se marcara tarde al estudiante que llegue después del timbre de las 8:00 a.m., quien tendra que
acudir a la Oficina Central para que se registre la tardanza y se le expida un boleto para entrar al
salén hogary a clases.

Cuatro tardanzas cuentan como una ausencia. Los estudiantes que llegan tarde con frecuencia
guedan sujetos a accidn disciplinaria. Se enviara un informe de deméritos a partir de la novena
tardanza.

Los padres o el encargado deben enviar una nota al decano de Disciplina cuando anticipen la
tardanza de su hijo.

Los padres o el encargado son responsables de la asistencia de sus hijos al Colegio. Las siguientes
razones se consideran validas para justificar una ausencia a clases: enfermedad, muerte en la
familia y tratamiento médico. Todas las ausencias seran registradas, aun las excusadas.

En caso de ausencia, los padres o el encargado notifican al Colegio entre las 7:30 y las 9:00 a.m.
Al regresar al Colegio, el estudiante presenta al decano de Disciplina una excusa escrita firmada
por los padres o el encargado explicando la razén de la ausencia. El no presentar dicha excusa
puede resultar en accidn disciplinaria.

En caso de ausencia injustificada, el estudiante puede recibir deméritos.

En el caso de ausencias excesivas, el estudiante estd sujeto a penalidades académicas vy
disciplinarias.

Un estudiante que acumule mas de veinte ausencias consecutivas podria ser dado de baja del
Colegio.
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15.

16.

Si un estudiante tuviera que salir del Colegio antes de su hora de salida, acudira a la oficina
central con una peticion firmada por los padres o el encargado antes de las 7:50 a.m., para
tramitar un pase de salida temprana.

Un estudiante que haya estado ausente durante mas de tres periodos de clase en un dia no puede
participar en prdcticas o juegos deportivos ni en otras actividades escolares durante ese dia.
Cualquier excepcidn a esta norma requiere la autorizacién del decano de Disciplina.

Ausencias a examenes

17.

18.

Cuando un estudiante falta a un examen debido a ausencia excusada, tiene que reponerlo dentro
del plazo de un ciclo a partir del dia en que regresa al Colegio. El alumno es responsable de acudir
al maestro, tan pronto regrese, y coordinar la reposicién. El maestro puede solicitar una excusa
escrita antes de ofrecer la reposicién. Las reposiciones de examenes parciales se ofreceran los dias
de la semana designados de 3:00-4:15 p.m. o el sdbado a las 9:00 a.m. El alumno deberd
presentarse con uniforme completo y el recibo de pago. Habra un cargo de $5.00 por la reposicion
de cada examen parcial. Dicho cargo no aplicard cuando el alumno estuviese representando al
Colegio en una actividad oficial o su ausencia se debiera a una hospitalizacién.

En el caso de exdmenes finales, se requiere la autorizacion del principal y el cargo serd de $5.00
por examen para los alumnos de 7.°y 8.2, y de $25.00 por examen para los estudiantes de 9.° a
12.°. Los exdmenes de séptimo y octavo grado que se administran durante el periodo de examenes
finales son parciales. Las reposiciones de examenes finales se ofreceran en la fecha que establezca
la Administracién. Se requiere uniforme completo durante la reposicién de cualquier examen.

El estudiante que haya estado ausente durante el periodo en que se dio un examen y llegase mas
tarde al Colegio tiene que presentarse ese mismo dia al maestro que dio el examen. El maestro
puede requerir que el estudiante tome el examen ese mismo dia al terminar el dltimo periodo de
clase.

Uniforme y aseo personal

19.

20.

21.

22.

Se requiere el uniforme completo en los dias de clase, actividades y de exdamenes:

a. la camisa oficial del Colegio; color blanco para la escuela intermedia y color gris para la escuela
superior;
pantaldn o mahén escolar negro, no corduroy ni skinny jeans;
una correa negra que sostenga los pantalones a la cintura;
zapatos aprobados por la Administracién; y

e. medias de un color sdélido blancas o negras
La camisa se lleva por dentro del pantalén. Los alumnos de duodécimo grado pueden usar la
camisa, zapatos y el pantalén aprobados por la Administracién.
Zapatos — El calzado a utilizarse debera ser zapatos, mocasines o calzado deportivo (tenis) de color
negro o de color negro con elementos blancos solamente. Podran adquirir el calzado en la tienda
de su preferencia. No se permitirdn modelos de calzado con disefios o rayas de colores que no sean
blanco, ni modelos que estén desgastados o rotos. Los cordones tienen que ser negros.
Sobre la camisa del uniforme solamente puede usarse el abrigo oficial que se vende en el Colegio
o los abrigos que la Administracidon haya aprobado para los miembros de los equipos deportivos
del Colegio. No se permite marcar, escribir ni alterar el uniforme escolar ni los abrigos. No se
pueden utilizar gorras, ni gafas no recetadas en los predios del Colegio sin autorizacidn.

oo o
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23.

24.

25.

26.

27.

Los estudiantes asisten al Colegio rasurados adecuadamente (no barba, bigote...) y mantienen el
cabello y el uniforme nitidos. El pelo debe estar en su color natural solamente y con el largo
apropiado. No se permiten rabos, ni recortes mohawks.

No se permiten pantallas, perforaciones (body piercing), ufias pintadas, ni tatuajes visibles en los
predios del Colegio o en las actividades oficiales.

En las clases de Educacion Fisica se usa el uniforme oficial de Educacién Fisica. Las camisetasy los
pantalones de este uniforme se venden en el Colegio.

Es requisito ducharse al final de cada clase de Educacidn Fisica. De surgir una situacién inesperada,
el maestro indicara cémo se procedera.

El decano de Disciplina es el arbitro final en la aplicacion de las reglas de vestimenta y apariencia
personal.

Seccion Il -Enfermedad, inmunizacion, accidentes, emergencia médica y condiciones

especiales

Cuarentena e inmunizacion

28.

El estudiante que contraiga una enfermedad contagiosa (conjuntivitis, viruela, sarampion, etc.)
tiene que permanecer en su hogar hasta que presente a la enfermera y al principal un certificado
médico que indique que puede asistir a clases sin presentar peligro de contagio para los demas
estudiantes.
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29.

El Departamento de Salud requiere que cada estudiante matriculado tenga el Certificado de
Inmunizaciones original y al dia. El certificado debe entregarse al matricular el alumno o en agosto
al inicio del curso escolar. Este se archiva en la enfermeria del Colegio.

Medicinas

30.

31.

Para permitir que los estudiantes tomen medicinas recetadas durante el horario de clases, hay que
presentar a la enfermera del Colegio una autorizacion escrita firmada por los padres o el encargado.
En el caso de medicamentos que haya que administrar en casos de urgencia imprevista, la
autorizacion debe estar firmada también por el médico que los recetd. Los padres o el encargado
son responsables de proveer las medicinas recetadas y las instrucciones especificas a la enfermera
del Colegio para su administracién en cualquier situacion especial. El Colegio no provee medicinas
a los estudiantes, sin excepcidn.

Serd responsabilidad de los padres procurar de un médico la certificacion de que su hijo padece de
asma bronquial. Esta informacion serd vertida en la hoja médica junto con la autorizacién de
automedicacion. Lo anterior se hace en conformidad con la Ley nimero 56 aprobada el 1 de febrero
de 2006 denominada “Ley de tratamiento de estudiantes que padecen asma”.

Primeros auxilios, accidentes y emergencias médicas

32.

33.

34.

La enfermera del Colegio provee los primeros auxilios durante sus horas laborales. En caso de que
la enfermera no esté disponible, el Departamento Atlético y el Departamento de Pastoral tienen
personas certificadas que pueden administrar los primeros auxilios.

En caso de accidente, no se mueve al accidentado. Se notifica a la enfermera, a la Oficina Central o
a los miembros del Departamento Atlético o del Departamento de Pastoral que estén certificados
para atender gente accidentada.

Al comienzo del ano escolar, los padres o el encargado firman una hoja para autorizar el traslado
por ambulancia a un hospital cercano en caso de que el estudiante sufra una situacién de urgencia
(enfermedad o accidente). La enfermera u otro representante autorizado por el Colegio acompafia
al estudiante en la ambulancia y permanece con él hasta que llegue el padre, la madre o el
encargado.

Simulacros de emergencias

35.

Se llevaran a cabo simulacros de fuego, terremotos y emergencias regularmente.
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Seccion lll =Curriculo y requisitos académicos
Programa de Estudios

36.

37.

38.

La escuela intermedia se compone de los grados sexto, séptimo y octavo. La escuela superior

incluye del noveno al duodécimo grado.

El programa académico de la escuela intermedia es el siguiente:

Sexto grado Séptimo grado

Etica 6 Etica 7
Espaiol 6 Espaiol 7
Inglés 6 Inglés 7

Geografia Mundial

Matematica 6

Ciencias Terrestres y Espaciales

Educacion Fisica 6

Bellas Artes 6

Computadora (Introduccién a la
programacion)

Idiomas extranjeros

Predlgebra 7

Estudios Sociales 7

Ciencias Bioldgicas

Educacién Fisica 7

Bellas Artes 7 (Musica)

Computadora (Teclado y
tratamiento de textos)

Octavo grado

Etica 8

Espafiol 8 y Redaccidn en espaiiol
Inglés 8 y Redaccion en inglés
Geografia e Historia de las América
Algebra 1

Ciencias Fisicas

Educacion Fisica 8

Bellas Artes 8 (Artes plasticas)

El programa académico de la escuela superior es el siguiente:

Noveno grado

Etica 9

Espafiol 9

Inglés 9

Historia Mundial 1

Algebra 2

Biologia

Educacioén Fisica 9

Salud

Undécimo grado

Etica 11

Espaiol 11

Inglés 11

Historia de Estados Unidos
Historia de Estados Unidos AP
Precalculo 1 o Precalculo de Honor*
Fisica o Fisica de Honor
Educacion Fisica 11

Un curso electivo

*El curso de Precdlculo de Honor se reunird
varias veces al ciclo a las 7:00 a.m.
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Décimo grado

Etica 10

Espafiol 10

Inglés 10

Historia Mundial 2

Geometria

Quimica

Educacion Fisica 10

Un curso electivo

Duodécimo grado

Etica 12

Espaiiol 12 o Espafiol AP

Inglés 12 o Inglés AP

Historia de Puerto Rico

Un curso de matematicas:
e Estadistica (grado 12 o AP), Precélculo 2 o

Célculo AP

Un curso de ciencias:

e Biologia AP, Ciencias Ambientales, Fisica AP 1,
Fisica AP 2, Quimica AP

Un curso electivo

Servicio comunitario (40 horas, fuera del horario
escolar)




Programa de Honor

A partir de octavo grado, hay un programa de cursos de honor para alumnos que sean seleccionados por
su aprovechamiento académico.

Programa de Nivel Avanzado y Programa AP

En los grados de undécimo y duodécimo, los alumnos que sean seleccionados tomaran cursos del
Programa de Nivel Avanzado de College Board de Puerto Rico y del Programa AP de College Board de
Estados Unidos. Los cursos de dichos programas son de nivel universitario. En los meses de abril y mayo,
los alumnos de estos cursos tomardn los exdmenes correspondientes que ofrece College Board de Puerto
Rico o College Board de Estados Unidos. Sélo podran contestar los examenes de nivel avanzado
administrado en el Colegio, los alumnos que estén matriculados en el curso avanzado. El alumno podrd
recibir créditos universitarios si obtiene notas altas en dichos examenes. Sin embargo, la decision de
otorgar créditos corresponde exclusivamente a cada institucién universitaria, de acuerdo con su propia
reglamentacion.

El examen del programa AP, que ofrece el College Board a finales del afio académico, es requisito para
disfrutar del factor por el que se multiplican los cursos de nivel avanzado. La puntuacion de los alumnos
gue no contesten las pruebas de nivel AP, serda multiplicada por el factor de curso de honor.

Los siguientes cursos del programa AP sustituyen a los cursos requeridos en las asignaturas
correspondientes:

Grado 11: AP United States History

Grado 12: AP Spanish Language and Culture, AP English Language and Composition/AP English Literature
and Composition; AP Calculus AB; AP Statistics; AP Physics 2; AP Physics 1, AP Biology; AP Chemistry

Ademads, podrdn tomarse como electivos los siguientes cursos: AP Computer Science A; AP Calculus AB;
AP Statistics; AP Microeconomics/AP Macroeconomics.
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Cursos Electivos

El ofrecimiento de cursos electivos dependerd de las preferencias expresadas por los alumnos y sus
padres, los recursos disponibles en el Colegio, la distribucion del horario de clases y otros factores. Existe
la posibilidad de que alumno participe de otros cursos electivos, no detallados a continuacidn, en linea.

Grado 10: Arte 1; Computadora 1; Francés 1; Mandarin 1 (curso en linea); Musica 1; Psicologia;
Redaccion Creativa y Oratoria.

Grado 11: Anatomia y Fisiologia Humana; Arte 2; Asuntos de Actualidad; Bioética y Sexualidad Humana;
Ciencias de Computadora (AP Computer Science A); Francés 2; Italiano 1; Mandarin 1 (curso en linea);
Mercadeo; Musica 2; Psicologia, Redaccion Creativa y Oratoria; Economia y Ciencias Politicas; Sociologia.

Grado 12: Ciencias de Computadora (AP Computer Science A); Dibujo Técnico y Diseiflo; Economia y
Ciencias Politicas; Francés 3; Humanidades; Microeconomia y Macroeconomia (AP Microeconomics/AP
Macroeconomics); Musica Instrumental; Negocios y Contabilidad; Desarrollo de Aplicaciones; Temas de
Matematicas y Estadistica.

39.

40.

Para recibir el diploma de escuela superior del Colegio San José, el estudiante tiene que haber
aprobado todos los cursos del programa de estudios de escuela superior (29 % créditos) y haber
completado las 40 horas de servicio a la comunidad.

Se requiere certificado médico para excusar a un estudiante de la clase de Educacion Fisica durante
un tiempo prolongado. Para eximirlo por un solo dia, es suficiente una excusa firmada por los
padres o el encargado. Un estudiante con problema fisico menor participara en un programa
modificado de Educacidn Fisica, con la recomendacion y el consentimiento de su médico.

Examenes, notas, aprobacion de cursos, clases de verano, promocién y premios

41.

42.

43.

44.

45.

Ningln estudiante o padre sacara un examen corregido fuera del salén de clases. Los padres o
encargados que deseen ver examenes o pruebas cortas deben pedir una cita con el maestro para
verlos en el Colegio.

Los maestros pondran en PlusPortals informes de progreso académico. Cada informe incluird el
promedio del alumno y sus puntuaciones parciales en los diferentes criterios de medicion. Los
padres y los estudiantes acceden a dichos informes a través de sus cuentas individuales en el
sistema de PlusPortals.

El informe semestral de notas se pondra en la seccion de informes privados de la cuenta del
estudiante en PlusPortals al concluir cada semestre. A partir del cierre del semestre, se concede
un plazo de diez dias laborables para reclamar errores en dichos informes.

Durante el transcurso del semestre, cada estudiante recibird, por medios electrdnicos, un informe
de progreso académico que indicara el promedio parcial acumulado en cada uno de los cursos. Las
fechas de los informes se establecen en calendario del Colegio.

Se ofrecen exdmenes semestrales en todas las asignaturas de la escuela superior (grados de 9.° a
12.°), excepto en los cursos de Educacién Fisica que se rednen una vez en el ciclo. Un estudiante
guedard exento del examen semestral durante el primer semestre de cualquier curso en que
obtenga un promedio combinado no menor de 93% en los trabajos calificados en el curso durante
el semestre correspondiente. El alumno quedara exento de examen semestral durante el segundo
semestre si obtiene un promedio combinado no menor de 90%.
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

La nota semestral de cada curso se compone del 20% del porcentaje que obtiene el estudiante en
el examen semestral y el 80% del promedio porcentual que obtiene en los demas trabajos
calificados durante el semestre. En caso de que no haya examen semestral, la nota semestral se
basa en el promedio porcentual combinado de todo el trabajo académico calificado en el curso
durante el semestre. El promedio porcentual se computa con la siguiente férmula:

Total de puntos acumulados por el
estudiante
en todos los trabajos calificados x 100
Total maximo posible de puntos
en todos los trabajos calificados

En todo curso que dure un afio escolar completo, la nota final serd el promedio aritmético de las
dos notas semestrales.

La nota minima para pasar un curso es 70. Para aprobar y recibir crédito en un curso de escuela
superior, el estudiante necesita una nota de 70 o mas en el segundo semestre y en la nota final del
curso (promedio combinado de los dos semestres); si cualquiera de estas notas es menor de 70, el
estudiante fracasa en el curso. Para pasar un curso en la escuela intermedia, el estudiante necesita
70 o mas en la nota final de del curso (promedio combinado de los dos semestres); si su nota final
es menor de 70, el estudiante fracasa en el curso.

Los estudiantes de los grados 6.° a 11°. que fracasen en uno o dos cursos tienen que reponerlos en
el Programa de Verano del Colegio San José para poder continuar estudios en el Colegio durante el
préximo afio. El alumno que no prosiga estudios en el Colegio repondra la clase en la escuela que
designe su nueva institucién o en otra escuela de verano. Si un estudiante de 12.° grado fracasa
una clase, la repondra en otra escuela de verano para poder recibir su diploma.

El Colegio puede negar o revocar la matricula para el siguiente afo escolar al estudiante que fracase
mas de dos cursos.

Cuando se requiere que un estudiante reponga un curso en el programa de verano, la nota de
verano se promedia con la nota semestral que fue menor de 70.

El estudiante tiene que pasar todos los cursos de su programa académico para ser promovido al
préximo grado y continuar estudios en el Colegio San José.

El promedio general del aio incluye las notas semestrales de todos los cursos en que el alumno
estuvo matriculado durante el afio. El promedio acumulativo de escuela superior, se basa en las
notas semestrales de todos los cursos a partir de noveno grado.

La distincion de Primeros Honores se otorga al estudiante que haya obtenido un promedio general
de 93.00 6 mas. La distincion de Segundos Honores se otorga al estudiante que haya obtenido un
promedio general de 87.00 a 92.99.

El Colegio puede negar o revocar la matricula para el proximo afo escolar al estudiante que
obtenga menos de 75 como promedio general acumulativo o como promedio general del afio
escolar.
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Probatoria Académica

56.

57.

La Administracién puede poner a un estudiante en probatoria académica en cualquiera de los
siguientes casos:

a. un promedio general cerca de 75 en el semestre o en el afio o

b. notas bajo 70 en mas de dos cursos al final de un semestre o afo.
La duracién y las condiciones de la probatoria académica se especifican en un contrato especial
que firman el estudiante y sus padres o encargado. La Administraciéon puede dar de baja a cualquier
estudiante que no cumpla con las condiciones de probatoria académica.

Seccion IV - Disciplina
Normas generales

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.
65.

66.
67.

68.

69.

El Colegio San José espera que sus estudiantes se comporten como jovenes cristianos.

Cada estudiante llevard consigo su Tarjeta de Identificacién en todo momento durante el horario
escolar. En caso de pérdida o dafio, la solicitara y pagara $10.00 en la oficina de contabilidad por
tarjeta nueva.

Los alumnos se comportardan de una manera ordenada. Correr, gritar, pelear y otras formas de
conducta inadecuada conllevan accidn disciplinaria.

Los estudiantes se dirigen a las asambleas en orden, guiados por el maestro de clase o salén hogar.
Se hace silencio cuando es evidente que la asamblea esta por empezar. El regreso al salén se hara
en orden, bajo la supervision del maestro.

Los procedimientos establecidos para casos de fuego o terremoto se llevan a cabo con seriedad,
orden y silencio absoluto. Esto aplica en situaciones reales y en simulacros.

Se requiere respeto total a la propiedad ajenay a la propiedad del Colegio. El robo y el vandalismo
conllevan deméritos y la obligacidén de resarcir la pérdida o dafio.

Toda venta no autorizada por la administracidn estd prohibida dentro del Colegio.

No se permite que los estudiantes distribuyan materiales, revistas, periddicos o cualquier otro tipo
de informacién sin la autorizacidn explicita del principal y del decano de Disciplina.

Los dulces y el chicle estan prohibidos en todo momento.

Las infracciones a las normas de uniformes del Colegio y de Educaciéon Fisica conllevan accién
disciplinaria.

El uso del teléfono celular estd restringido para fines académicos autorizados. A menos que se
notifique lo contrario, los alumnos tendran que dejar su teléfono celular en la casilla donde
permanecera durante el periodo escolar. La posesion y activacion de celulares, radios, grabadoras
y videojuegos, sin la autorizacion administrativa, estd prohibida. Esta vedado retratar o grabar
videos dentro de los predios de la institucidn sin autorizacidn.

La falta de honestidad, el comportamiento inmoral, la falsificacion, el fraude, la insubordinacién, la
falta de respeto, la pelea, el robo, la posesidén o el uso de armas y la destruccion de propiedad son
ofensas graves contrarias a los principios cristianos basicos y lesionan el espiritu de familia que es
parte esencial de la filosofia del Colegio San José. Estas infracciones y otras que se consideren de
gravedad semejante pueden conllevar consecuencias severas, entre las que se incluye la
suspension y la expulsion del Colegio.
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70.

71.

72.

73.

74.

La Administracion podrd sancionar o expulsar a un alumno por conducta exhibida fuera de los
predios de la institucion que sea contraria a los principios y valores de la educacion marianista, que
afecte el ambiente escolar o que sea en detrimento a la reputacion del Colegio San José.

La Administracién es el arbitro final en la aplicacion de las reglas de disciplina del Colegio.

Politica contra el acoso escolar

El Colegio San José no tolera, acepta ni avala el acoso escolar (bullying) o el acoso por medios
electrénicos. El acoso escolar puede ser fisico, verbal o psicoldgico. El acoso por medios
electronicos (cyber bullying) ocurre cuando se amenaza, acosa, humilla o degrada a un alumno
utilizando medios de comunicacion tales como el correo electrénico, mensajes de textos, chat,
diarios electrénicos (blogs), redes sociales (Facebook, Myspace, Twitter...), o la publicacién de
fotos, videos o informacidon no autorizada en la Internet. Esta actitud es contraria a las hormas de
la institucion y a los principios y valores de la educacién marianista. Tan pronto el decano conozca
sobre cualquier alegacién de acoso escolar, iniciara una investigacidén y entrevistard a las partes,
salvaguardando la integridad fisica y emocional de los alumnos. A su vez, notificard a el/la
consejero/a. El decano de Disciplina investigara toda queja presentada sobre acoso escolar e
impondra las sanciones disciplinarias estipuladas en este reglamento conforme al resultado de la
indagacion.

La Administracion podra sancionar a los alumnos por expresiones difamatorias, lesivas o
degradantes contra el Colegio San José, la Administracién, miembros de la facultad o personal de
la institucion, efectuadas en diarios electrdnicos, redes sociales, paginas de la Internet o cualquier
otro medio de comunicacién publica.

La Administracidn se reserva el derecho de sancionar, cuando juzgue necesario, cualquier acto de
conducta que considere inadecuado, aun en situaciones que no estén previstas en este
Reglamento.

Comportamiento durante examenes y pruebas cortas

75.

Se requiere que los estudiantes observen integridad y honestidad en cada examen o prueba corta.
La conducta inadecuada en un examen o prueba corta conlleva deméritos y puntuacion de cero en
el examen o prueba. La falta de honestidad, tener acceso a material no autorizado, comunicarse
con otros estudiantes por medio de palabras, gestos o aparatos electrdonicos, mirar el papel de
otros estudiantes, una postura inadecuada y desobedecer las instrucciones del maestro son
algunos ejemplos de comportamiento inadecuado durante un examen o prueba.

Ausencias, cortes de clases y tardanzas

76.

77.

Ausentarse del Colegio sin permiso de los padres conlleva una penalidad de hasta 20 puntos de
deméritos y suspensién del Colegio.

Una vez que un estudiante ha entrado en los predios del Colegio en la manana, no puede salir antes
del fin de su ultimo periodo de clase sin un boleto que le autorice a salir temprano. Esto aplica aun
cuando no haya tocado el timbre de las 8:00 a.m. Los estudiantes que salen de la propiedad del
Colegio después de la hora de salida no pueden entrar otra vez. Cualquier excepcion a esta norma
requiere la autorizacion del decano de Disciplina.
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78. El estudiante que sale del Colegio durante horas de clase sin autorizacién se expone a la penalidad
de suspension o expulsion.

79. El corte de clase conlleva hasta 15 puntos de deméritos. Una tardanza de mas de 10 minutos a
cualquier clase puede ser considerada como un corte de clase.

80. Laregla que aplica al corte de clase aplica también al estudiante que se ausente de una asamblea
sin permiso.

81. Llegar tarde a cualquier clase se considera motivo de accién disciplinaria.

Cafeteria

82. Se requiere que los alumnos mantengan buen orden y limpieza en el area de la Cafeteria.

83. Durante el horario escolar, no se permite el consumo de alimentos, jugos y refrescos fuera de la

Cafeteria.

Casilleros (lockers)

84.

85.

Los casilleros vy sus casillas (lockers) son propiedad del Colegio y se ofrecen como un servicio al
estudiante. Cada estudiante usa solamente la casilla que se le haya asignado. Los estudiantes usan
los casilleros a su propio riesgo. El Colegio no se hace responsable por los objetos dejados dentro
o fuera de los casilleros. En los casilleros solamente se permiten los candados estandares que se
venden en el Colegio. Laintervencién o entrada en la casilla de otro estudiante conlleva deméritos.
Los miembros de la Administracién pueden inspeccionar las casillas en cualquier momento.

Centro Multimedios Bro. Raymond Glemet, S.M.

86.

87.

Las instalaciones del Centro Multimedios Bro. Raymond Glemet estd disponibles para actividades
de lectura, estudio e investigacion. Los estudiantes pueden tomar libros prestados de la Coleccién
de Circulacion.

Todos los usuarios del Centro Multimedios tienen la obligacion de leer y obedecer las normas.

Estacionamiento y acceso vehicular

88.

89.

90.

Durante el horario de clases, los estudiantes pueden dejar sus vehiculos estacionados solamente
en el estacionamiento estudiantil, si tienen el permiso de estacionamiento pegado en el interior
del parabrisas delantero. Los estudiantes no pueden regresar a sus vehiculos desde el tiempo en
gue entren al Colegio hasta el fin de su ultima clase, solamente pueden hacerlo escoltado por algun
miembro de la facultad. Los estudiantes no deben permanecer en estacionamiento sin
autorizacion. La velocidad maxima dentro de los predios del Colegio es de 10 millas por hora. Se
requiere que el conductor y los pasajeros mantengan un comportamiento responsable. Cualquier
falta en contra de las disposiciones de esta regla conlleva deméritos y la pérdida del privilegio del
permiso de estacionamiento.

La Administracion se reserva el derecho de inspeccionar en cualquier momento los vehiculos que
se encuentran en los predios del Colegio. Podrd, a su vez, suspender el privilegio de
estacionamiento cuando lo estime necesario.

Los estudiantes, padres y visitantes estacionan sus vehiculos a su propio riesgo. El Colegio no es
responsable por cualquier dafio, robo o vandalismo de estos vehiculos.
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Politica para impedir la presencia ilegal de cigarrillos, alcohol y drogas en el Colegio San José

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

El Colegio San José ha desarrollado un programa preventivo contra el uso ilegal de tabaco, alcohol
y drogas. Este programa de prevencion incluye actividades del programa de estudios, del
Departamento de Consejeria, del Departamento de Pastoral y del Comité de Educacién de la
Asociacién de Padres, Maestros y Estudiantes.

Con la participacion de las autoridades gubernamentales o sin ella, la Administracion del Colegio
se reserva el derecho de revisar las casillas (lockers), los bultos de los estudiantes y los vehiculos
que estan en los predios del Colegio.

Con la participacion de las autoridades gubernamentales o sin ella, la Administracién de Colegio se
reserva el derecho a usar en el Colegio perros entrenados para detectar drogas.

En todas las operaciones descritas en este Manual, la Administracién del Colegio puede incluir la
participacidon de agencias estatales, federales o privadas.

Se prohibe fumar en los predios del Colegio o en actividades auspiciadas por la institucidon en todo
momento.

La posesion y el uso de bebidas alcohdlicas por parte de los estudiantes estdn estrictamente
prohibidos en los predios del Colegio San José y en cualquier actividad escolar que se celebre fuera
del Colegio. La presencia de un estudiante en estado de embriaguez en cualquier actividad escolar
estd estrictamente prohibida. Cualquier violacién a estas estipulaciones puede ser motivo de
suspension o expulsién.

La posesidn y el uso de narcdticos estdn estrictamente prohibidos dentro de los predios del Colegio
al igual que en las actividades escolares que se celebren fuera del Colegio. También esta
estrictamente prohibida la presencia de un estudiante drogado o en estado de intoxicacién en una
actividad del Colegio. Cualquier violacion a estas estipulaciones puede ser motivo de expulsion.
Cualquier estudiante que esté involucrado notoriamente en el uso, la venta o la posesidn de drogas
en cualquier momento fuera de los predios del Colegio esta sujeto a expulsidn ipso facto.

El Colegio San José contard con un programa de pruebas obligatorias de deteccién de drogas para
todo alumno de noveno a duodécimo grado a partir de agosto de 2018. Se utilizard un método no-
invasivo predeterminado de recogido de muestra para el andlisis toxicolégico. El protocolo que
regird las pruebas estard disponible en el portal de PlusPortals.
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Seccion V — Medios de accion disciplinaria

Sugerencias y amonestaciones

100. En casos de comportamiento inadecuado se ofrecen al estudiante sugerencias y amonestaciones
para ayudarle a evaluar y mejorar su conducta. Estas amonestaciones pueden ser anotadas en el
expediente de disciplina del estudiante. Se pueden emitir advertencias o informes de conducta.

Citacion

101. Cualquier maestro puede requerir, por motivos de comportamiento o aprovechamiento
académico, que un estudiante se presente ante el maestro al final de las clases del dia. El
estudiante que no se presente a la hora citada puede recibir deméritos.

Detencidn

102. Los maestros pueden asignar a un estudiante una detencién como accion disciplinaria por conducta
inadecuada o por faltas contra el Reglamento. Se notificara al estudiante un dia antes de la
detencion para que sus padres puedan hacer los arreglos necesarios. Un estudiante que no se
presenta a una detencién recibird deméritos.

Trabajo escrito

103. Los maestros pueden requerir que el estudiante realice un trabajo escrito como accion disciplinaria
por conducta inadecuada o por faltas contra el reglamento. Un estudiante que no presente el
trabajo para la fecha asignada puede recibir deméritos.

El Informe de Conducta

104. Cuando las sugerencias y amonestaciones no han sido eficaces, los maestros solicitaran un Informe
de Conducta.
105. Se usara el siguiente proceso para los Informes de Conducta:

a) Luego de haber conversado con el alumno sobre el incidente o la situacién, el maestro
notifica al decano de Disciplina (usualmente por medios electrénicos).

b) El decano de Disciplina imprime el Informe de conducta y envia una copia por correo
electrdnico al padre, madre o encargado del alumno.

c) Oportunamente, el maestro entregara el informe impreso al alumno. En el siguiente dia
escolar, el estudiante tiene que devolverle al maestro el Informe de Conducta firmado
por los padres o encargado.

d) El Informe de Conducta se mantiene en el sistema electrdénico de disciplina.

Deméritos
106. En el caso de una ofensa seria o de un patrén persistente de comportamiento inadecuado, los

maestros pueden solicitar Deméritos.
107. Se usara el siguiente proceso para los Deméritos:
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a. Luego de haber conversado con el alumno sobre el incidente o la situacién, el maestro
notifica al decano de Disciplina (usualmente por medios electrénicos).

b. El decano de Disciplina determinara el nimero de puntos de demérito. [Para determinar
los puntos de demérito, el decano utilizara como base la clasificacidon de faltas que se
incluye como parte de este Reglamento. El decano de Disciplina imprime el Informe de
Deméritos y envia una copia por correo electréonico al padre, madre o encargado del
alumno.

c. Oportunamente, el maestro entregara el informe impreso al alumno. En el siguiente dia
escolar, el estudiante tiene que devolverle al decano de Disciplina el Informe de
Deméritos firmado por los padres o encargado.

d. El Informe de Deméritos se archiva y se mantiene en el sistema electrénico de disciplina.

108. Antes de emitir un Informe de Deméritos, el decano de Disciplina podra tomar medidas para aclarar
la situacion y determinar la accidn disciplinaria que corresponda.

109. Los puntos de deméritos que el estudiante haya recibido se envian con el informe semestral de
calificaciones.

110. El decano de Disciplina es el arbitro final en la clarificacién de los incidentes de disciplina y tendra
a cargo la adjudicacién de sanciones (amonestacién, informe de conducta o demérito).

Clasificacion de algunas faltas y la cantidad de puntos de deméritos que éstas conllevan

(20-30 puntos de deméritos)
e Comprar, vender o distribuir drogas; o consumirlas o poseerlas sin prescripcion médica
e Estar drogado sin prescripcién médica
e Portar armas en el Colegio o en actividades escolares
e Presencia en estado de embriaguez
e Ser convicto por una falta o delito cometido contra las leyes del Estado Libre Asociado o Estados
Unidos

(16-20 puntos de deméritos)
e Acceder al area de la piscina sin permiso o faltar a las normas que rigen su uso
e Apropiacion o destruccion de bienes ajenos
e Ausencias sin autorizacion del Colegio o los padres
e Causar dafio fisico serio a cualquier persona
e Comprar, vender, distribuir, consumir o poseer bebidas alcohdlicas o cigarrillos
e Conducta deshonesta o inmoral, dentro o fuera del Colegio
e Fugas
e Fumar en el Colegio, en sus alrededores o en actividades oficiales
e Intervenir con la casilla (locker) de otro estudiante o acceder a ella
e Robo (en el colegio o en actividades auspiciadas por el Colegio)
e Usar explosivos o quimicos inadecuadamente
e Vandalismo (Se requiere la restitucion de la propiedad dafiada)

(10-15 puntos de deméritos)
e Cortar clase
o Falta de respeto a cualquier persona
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e Insubordinacion

e Copiarse, dejarse copiar o colaborar en esta falta (El trabajo se calificara con puntuaciéon de cero).

e Conducta inadecuada durante un examen o prueba corta (El examen o la prueba se calificard con
puntuacion de cero).

e Plagio (El trabajo se calificara con puntuacion cero).

e Presentar como propio un trabajo realizado por otro (El trabajo se calificara con puntuacion cero).

e Alterar un examen, prueba o trabajo después de haberlo entregado o presentado (El trabajo se
calificard con puntuacion cero).

(5-10 puntos de deméritos)
e Agresion fisica menor
e Conducir sobre el limite maximo de velocidad (10 mph) en los predios del Colegio
e Conducta inadecuada durante simulacro de fuego o terremoto
e Dafio a la propiedad del Colegio
e Falsificar o alterar firmas en exdmenes, libretas, excusas, documentos oficiales
e Faltas a las normas escolares de estacionamiento, acceso y transito de vehiculos
e Intimidacion fisica, verbal o por medios cibernéticos (bullying/cyberbullying)
e Mentir; proveer informacion falsa
¢ No asistir a citacién
¢ No asistir a detencidn
o No cumplir con trabajo escrito asignado como medida disciplinaria
e Portar o utilizar aparatos electréonicos no autorizados durante el horario escolar (desde salén hogar
hasta la hora de salida).
e Poseer, crear o usar tipo de material pornografico o inapropiado para un colegio catdlico
e Presentar documentos falsos
e Usar lenguaje impropio
e Vender o distribuir materiales sin la autorizacidn explicita del principal y del decano de Disciplina

(1-5 puntos de deméritos)

e Desorden en cualquiera de las facilidades del Colegio y actividades escolares

e Faltas a las normas del uniforme escolar, del uniforme de Educacidn Fisica o de apariencia personal

e Ingerir alimentos fuera de las areas asignadas para tal fin

e Ingerir dulces o usar goma de mascar

e Interrupcion constante en clase

e Los celulares no se pueden utilizar durante el horario escolar sin autorizacién. La violacion de la
norma conllevard una penalidad de 3 a 5 puntos de demérito (desde salén hogar hasta la hora de
salida).

e No traer documento firmado cuando sea requerido (un punto por dia)

e Tardanzas con o sin excusa (un punto por las primeras nueve tardanzas y dos puntos por cada nueve
adicionales)

e Tirar papeles o basura

e Uso inapropiado de redes electrénicas, computadoras, tabletas, ipads, ipods, palms, pocket pc, CD
players, USB jump drives, celulares, etc.
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La administracion del Colegio se reserva el derecho de determinar los puntos de deméritos que se
impondran por otras acciones que a su juicio constituyan faltas contra nuestra filosofia o nuestros
objetivos como colegio catdlico.

Consecuencias de la acumulacion de puntos de Deméritos

111.
112.
113.

El estudiante que acumula veinte (20) puntos de deméritos sera suspendido.

El estudiante que acumula treinta (30) puntos de deméritos puede ser expulsado del Colegio.

En el caso del estudiante que haya comenzado el afio escolar en probatoria de conducta, las
consecuencias estipuladas en los articulos anteriores se aplicaran en los siguientes términos:
suspension cuando acumule doce (12) puntos de deméritos y posible expulsién cuando acumule
dieciocho (18) puntos de deméritos.

Citacion requerida ante el decano de Disciplina

114.

Podra ser suspendido el estudiante que no se presente ante el decano de Disciplina cuando se le
requiera.

Suspension

115. El principal y el decano de Disciplina tienen la autoridad de suspender a un estudiante por motivos
de conducta o porque exhibe una actitud indeseable. Para la suspensién basta con la decisién de
cualquiera de estos funcionarios escolares.

116. Durante el tiempo de la suspensidn, el estudiante no puede asistir al Colegio ni participar en
ninguna actividad del Colegio.

117. No se levantard la suspension hasta que los padres o el encargado se retnan con el decano de
Disciplina. Al regresar de la suspension, el alumno es responsable de reponer el material y los
trabajos no realizados. Contestara los examenes, pruebas y entregara los trabajos pautados para
el dia en que se levante la suspension.

118. Las suspensiones se anotan en el expediente del estudiante.

Expulsion

119. La Administracion puede ordenar, a su sola discrecidn, la expulsién de un estudiante en cualquier
momento por motivos de aprovechamiento académico, conducta, o actitud indeseable.

120. Queda entendido y aceptado que el Colegio San José, los miembros de la Administracion y los

maestros no son responsables legalmente por la expulsién de un estudiante.
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Probatoria de Conducta

121.

122.

La Administracion puede poner en probatoria de conducta a los estudiantes que manifiestan
patrones de comportamiento inapropiado. Se puede tomar esta accion en cualquiera de las
siguientes circunstancias:

a. laacumulacion de quince (15) puntos de demérito o mas;

b. la expedicién de varios Informes de Conducta; o

c. larecomendaciéon dada por varios maestros para poner al estudiante en probatoria.
La duracidn y las condiciones de la probatoria de conducta se especifican en un contrato especial
que firman el estudiante y sus padres o encargado. La Administracion puede requerir que cualquier
estudiante que no cumpla con las condiciones de la probatoria sea dado de baja del Colegio o se le
deniegue la matricula para el préximo afio escolar.

Seccion VI - Deportes

123.

124.

El Colegio San José es miembro de la Puerto Rico High School Athletic Alliance y participa en los
deportes interscolares de voleibol, voleibol de playa, béisbol, baloncesto, natacién, pista y campo,
balompié, futsal, campo travieso, tenis, tenis de mesa, golf y bolos. El Departamento Atlético
establece las reglas para las actividades deportivas intramurales.

La participacién de un estudiante en los deportes interescolares requiere un permiso escrito de
parte de los padres o del encargado. Para aquellos deportes que requieran un esfuerzo fisico
extenuante, se requiere también el permiso de un médico.

Seccion VIl — Disposiciones generales

125.

126.

127.

128.

129.

130.

El Colegio San José no se responsabiliza por la pérdida, dafio o robo de la propiedad de los
estudiantes (bultos, libros, relojes, calculadores, computadoras, discos, dinero, etc.).
Los padres que deciden dar de baja a su hijo del Colegio comunicaran las razones para la baja
mediante una carta dirigida al principal. Se enviara una transcripcién de créditos a la escuela que
recibe al estudiante a peticién de dicha escuela o de los padres o del encargado del estudiante. El
importe de la transcripcion de crédito es de $5.00. Solo se enviara la transcripcion después de que
el principal haya recibido la carta de solicitud de baja.
No se enviaran transcripciones de créditos a escuelas o universidades si no se han saldado todas
las cuentas del estudiante en la Oficina de Contabilidad del Colegio. Tampoco se enviaran informes
de progreso académico ni informes semestrales de calificaciones, ni se pondran en PlusPortals, si
no se han saldado todas las cuentas del estudiante en la Oficina de Contabilidad del Colegio.
No se administran exdmenes finales (parciales o semestrales) a los estudiantes que tienen deudas
con el Colegio.
El Colegio San José, usando su poder de discrecidn, se reserva el derecho de negarle o revocarle la
matricula a cualquier estudiante para el afo siguiente.
Conforme a nuestra filosofia de educacidn catdlica, objetivos y propdsitos, debe quedar claro que
cuando los padres matriculan a sus hijos en el Colegio se obligan a lo siguiente:

a) cooperar en todo momento con los maestros y la Administracién de nuestra comunidad;

b) reconocer que los padres son los primeros que estan llamados a respetar nuestra filosofia

y nuestros objetivos de educacién;
c) respetar y cumplir con nuestra filosofia de educacion, lo que incluye, pero no se limita a,
acatar en primer término las normas de este Reglamento;
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131.

132.

133.

134.

135.

136.

137.

138.

139.

d) como los primeros y mas importantes educadores de sus hijos, hacerles entender en todo
momento y obligarlos a cumplir con nuestra filosofia de educacién catdlica, objetivos y
normas.

Las fotografias de los estudiantes pueden aparecer en la pagina web del Colegio o en otras
publicaciones. Los padres que no quieran que las fotografias de sus hijos aparezcan en los medios
publicos tienen que notificar al principal por escrito no mas tarde del segundo viernes del mes de
agosto de cada afio escolar.

Los nombres, direcciones, y nimeros de teléfonos de estudiantes y padres (o encargado) se
publican en el directorio de estudiantes, el cual se distribuye a todas las familias de la Asociacién
de Padres, Maestros y Estudiantes. De acuerdo con la legislacion FERPA (Federal Education Rights
and Privacy Act), este colegio considera que los siguientes datos son informacién de directorio
(FERPA Directory Information): nombre del estudiante, su direccién, sus nimeros de teléfonos, su
correo electrdnico institucional, sus fechas de estudio en el Colegio, honores, las organizaciones y
los equipos a los cuales el estudiante pertenece, las fotos en que el estudiante aparece participando
en actividades escolares y los nombres de sus padres o del encargado y sus respectivos nimeros
telefénicos, direcciones y correos electrénicos. Esta informacion de directorio se puede publicar
sin el consentimiento previo de la persona que tenga los derechos de FERPA.

Los padres que no quieren que se publique la informacién de directorio tienen que notificar al
principal por escrito no mas tarde del segundo viernes del mes de agosto de cada afio escolar.

El Colegio San José podra suministrar cualquier informacion requerida por universidades u otras
instituciones académicas para fines de admisién.

La participacion en actividades interescolares es un privilegio que puede ser suspendido, limitado
o condicionado cuando el estudiante fuese puesto en probatoria (académica o de conducta). La
Administracién tomara esta decisién de acuerdo con las circunstancias particulares de cada caso.
Las faltas de conducta que se mencionan o se describen en este Reglamento son ilustrativas. De
igual manera, las sanciones que se describen para ser impuestas por transgredirlas no
necesariamente son las que se aplicaran.

Por las caracteristicas particulares de nuestra filosofia de educacion catélica y nuestros objetivos,
la Administracién del Colegio se reserva el derecho de suspender a un estudiante, de ponerlo en
probatoria académica o de conducta, de concederle una matricula condicionada o de expulsarlo, si
a juicio de la institucion la falta cometida o trasgresién estan en contra nuestra filosofia de
educacion.

El presidente y su consejo tienen autoridad para revisar y enmendar este Reglamento en cualquier
momento por medio de memorandos, boletines, reuniones o circulares. De la misma manera, el
presidente y su consejo tienen la autoridad para establecer normas o reglas por cualquiera
situacion que pueda surgir y que no esté prevista en este Reglamento. Los estudiantes y sus padres
o encargados estan obligados a cumplir con estas enmiendas.

Las disposiciones de este Manual estan vigentes desde el 1 de agosto de 2018.
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